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1. PREMESSE
{O02LX12 RSt LINBEASy (S R2 OannSnbtiatre del Aprdate iddéntficatd fencFainddter NS
O2y Af NB aunth CANATSIE iSorni8dnifngzessarie al corretto utilizzo di alcune opzioni ad esso
riservate odzk £ A £ QI & dve@y Q20y2&/03t SiyAli A RSA  aSNBAT A NAOKASaAD
tipologia dei servizi richiesti ed i tempi medi di evasione, nonché le impostazioni dei parametri fondamentali al
corretto funzionamento deportale stesso(profilazione utenti, profilazione consulenti, ecc.).

Il funzionamentogeneraledel portalg siaR | f  LJdzy (i 2 utéhte ENEEACBeldelcorR BentEQDMATS &

illustrato in dettaglio ne document ENEA COMO00n no &t 2NIFf S RSGOMATSNENA T A |
SANBTI A2yS [/ 2YYAallByl [ 9 RISENEAETHWPOOON nn at 2NI S RSA {
coMl ¢{ RStflF B5ANBITA2YS-MARNYAYR deli SONBULENRE €0/ @eb ciali &
comungue necessaria una preventiedtura, e di cuiil presente manuale costituisce una naturaktensione
dedicataspecificatamentd fAmninistratore delPortale.

2. ASSEGNAZIONE RICHIESTA DI SERVIZIO AD UNO SPECIFICO CONSULENT

Come meglio descritto nel successparagrafots.2 Associazione Consuleatiad ogni tipologia di servizio
sono associati di defétuuno o piuConsulenti COMATS potenzialmente in grado di soddisfare diiverse
richiesteformulatedaf f Qdzi Sy (G S @

2.1 Richiesta di servizio assegnabile ad un unico Consulente COM -ATS
Nel caso in cui ad un determinato servizio sia associato un solo cons(@ledigaragrafocs.2 Associazione
Consulentf), la richiestadi tale servizioverra automaticamente attribuita ed indirizzatatale consulente
Nella paginaelencodRichieste inG2 NBAvaudalizzatadaf f Qdzi Sy 1S GF S NAOKASaGIlI &

t

OF NF GGSNATT Fdl RIt{ QICghBuieeCOMATSASUI stifa asfepnath gefadtvediz R S
figura 1).
m PO rta | e CO M 'AWCEC(HINI ROBERTA - COM-ATS, ruolo: Utente Standard l | ocour |
Skl Consulente COMATS
m Richieste Evase

a cui é stato assegnata richiesta

RICHIESTE IN CORSO DI ELABORAZIONE

Richiesta Inserita il Oggetto CONSULENTE COM-ATS

COM-ATS.IN.01.01-TNS_26-06-2018 26-06-2018 Richiesta di riconciliazione dei costi orari individuali della procedura ENEA per | sottomenzionati dipendenti Bertozzi Fabio (COM-ATS)

A

Figural ¢ Paginaelencod ighiestein Corsé @A & dzl t A Utdnte dRichiésla Aste@nata di default al Consulente GAVS.

[ Qdzi Sy G S OKS KIF AyaSNRAuRS yiG2 Y NI O(ekli ghird Yol delativd 4 tale LI 3 )
richiesta S RN @A adzZ t ATTIFGF ft QAYRAOFIT A2y SY
Assegnata anome consulente il: data assegnazione data invio richiesta

ovvero il nome del consulente a cui la pratica & stata assegnata dal sistemalativa data di assegnazione
che, in questo caso, coincide con quella di effettivo invio della richiesta stessa.

COM.ATS.00.03.IN.07
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Il Consulente COMTS che di tale asegnazine verra automaticamente avvisato dal sistema tramite
apposito messaggio a mezzargil, sela ritrovera, inveceelencatanella pagina elenca wA OKA Sa (id8 Ay
sua pertinenza, opportunamente evidenziata dalla sigia/Vanteposta al codice richiesta (vefitjura 2). Di

tale attribuzione, il consulente incaricato

m P O rta | e C O M -ATS Utente connesso: CECCHINI ROBERTA - COM-ATS, ruolo: Utente Standard

A—

Coord. Consulente

ELENCO COMUNICAZIONI Richiesta: COM-ATS.IN.01.01-TNS_26-06-2018 Stato: IN CORSO
‘ Richiedente: Cecchini Roberta (COM-ATS) inviata il: 26-06-2018

Assegnata a: Bertozzi Fabio (COM-ATS) il 26-06-2018

Servizio richiesto: COM-ATS.IN.01.01-TNS
Supporto in fase di audit dei progetti (procedure di calcolo dei costi orari, incidenza oraria costi indiretti, etc.)
Riconciliazione del costi orarl individuali della procedura ENEA.
Predisposizione di report specifici su richiesta degli auditor.

Codice Atto: NoCode

Titolo progetto: Si é deciso di non specificare alcun contratto per la richiesta dl servizio in essere

Periodo riferimento: Inizio: 01-2018 Fine: 06-2018

COMUNICAZIONI Data Oggetto
Da UTENTE 26-06-2018 Richiesta di riconciliazione dei costi orari individuali della procedura ENEA per | sottomenzionati dipendenti:

Figuralbisq Paginad 9f Sy 02 [/ 2YdzyAOFT A2y A¢é

@08 Comdd A @ IdzI ff Pfelitel & LIS OX T RO

Consulente COMATS
L=

m P @) rta I e CO M -ATS Utente connessalazmom FABIO - COM-ATS, ruolo: Consulente COM-ACS l [ ocour |

Indicazione assegnazione
nuova richiesta

Richieste Evase

RICHIESTE IN CORSO DI ELABORAZIONE

P _niesta Inserita il

NEW [COM-ATS.IN.01.01-TNS 26-06-2018 26-06-2018

Oggetto

Richiesta di riconciliazione dei costi orari individuali della procedura ENEA per | sottomenzionati dipendenti:

Utente che ha richiestdl sevizo

Utente

Cecchini Roberta (COM-ATS)

Figura2¢t F 3A Yy I GnCorSK A B & & & [adndulenitelCOMARS ificaricato.

La richiesta comparira anche nella pagaiancod w A O KAAYS &/(i BISAndddistratore, il quale pero, a

guesto punto,potra solamente visionda, in quanto la sua elaborazione competera al Consulente incaricato, a
YSy2 OKS Q! YYAYAAGNIG2NBE y2y RSOARLF RAparhgdd n ™Ng |
Assegnazione della richiesta di servizio ad un diverso Consulente-CQ@M. €

m P O f’ta | e CO M ‘ATS yﬂcozzouno MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin l

Amministratore

Utente che ha
richiestoil sevizio

RICHIESTE IN CORSO DI ELABORAZIONE

Richiesta Inserita il

Oggetto

acu

LOG OuUT

Consulente COMATS
i € stateassegnad la richiesta

Utente

Consulente COM-ATS

Richiesta di riconciliazione dei costi orari individuali della procedura ENEA per

COM-ATS.IN.01.01-TNS_26-06-2018 26-06-2018
sottomenzionati dipendenti

Cecchini Roberta (COM-ATS) Bertozzi Fabio (COM-ATS)

Figura3¢t | 3 ARjEhiestéin Corso @A adzk t AT T | G

RFEEQ!I YYAYAA(dNI G2N
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2.2 Richiesta di servizio assegnabile a piu Consulenti COM -ATS
Nel caso in cui, invece, ad un determinato servizio siano associati piu @teozisulenti (vedparagrafo¢ p ® H
Associazione / 2 Y & d2 Sa/ iichiésta verra attribuita automaticamente, ed in via prowvisoria,

I fAfr@inistratore del portale, il quale potra decidere di provvedere egli stesso a soddisfare la richiesta
RSt f Qdziug\adiaSsegnarlahd uno dei potenziali consulenti ad essa associati.

m P @) rta I e CO M —ATS Utente connesso CECCHINI ROBERTA - COM-ATS, ruolo: Utente Standard ] [ ocour |
Utente

Consulente COMATSa cui € statoassegnaa
fF NAOKASAGLIS Ay 1jdzSaiz

ermir ad he s ri nale sof en. lative I n: L a fi
Determinazione ad hoc dei costi orari del personale sotto menzionato relativo al programma di finanziamento specific Cozzolino Michele (COM-ATS)

-ATS.IN.01.02-T1 - 28-06-201
COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018 8062018 | Lo, o0

COM-ATS.IN.01.01-TNS_26-06-2018 26-06-2018 Richiesta di riconciliazione dei costi orari individuali della procedura ENEA per | sottomenzionati dipendenti: Bertozzi Fablo (COM-ATS)

Figura4 ¢ Paginaelencod w A O KrAC®radi SO A & dzl tUtehtd. | G Rt £ Q

In questo caso (vedfigura 4 big, y St f I LI AAYIl ¢ 9f@yD& /A2 MdnyoMGIST AR
corrispondenza del campo:
Assegnata a
O2YLI NANEXL Af y2YS RSEfQ! YYAYAAaUGNr G2NBE RSt LERNIIfS
IN ATTESA DI ASSEGNAZIONE DEFINITIVA

m P O rta I e C O M -ATS Utente connesso: CECCHINI ROBERTA - COM-ATS, ruolo: Utente Standard m
Scrivi Messaggio Coord. Consulente

ELENCO COMUNICAZIONI Richiesta: COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018 Stato: IN CORSO

Richiedente: Cecchini Roberta (COM-ATS) inviata il: 28-06-2018

Assegnata a: Cozzolino Michele (COM-ATS) IN ATTESA DI ASSEGNAZIONE DEFINITIVA I

¥

Servizio richiesto: COM-ATS.IN.01.02-TNS
Determinazione ad hoc del costi orari del personale per programmi di finanziamento specifici.

Codice Atto: NoCode
Titolo progetto: S| é deciso di non specificare alcun contratto per la richiesta dl servizio in essere
Periodo riferimento: Inizio:  01-2018 Fine: 06-2018

COMUNICAZIONI

Da UTENTE 28-06-2018 Determinazione ad hoc dei costi orari del personale sotto menzionato relativo al programma di finanziamento specifico PIRAMID.

Figuradbisct I IA Yl &9t Sy 02 [/ 2Ydzy A Ol I MBayiliale NI W (O 2eBitd. @ A & dz-atLAST AT

La richiesta di servizio comparirdoltrez  |j dzSa G I @2 f QEW rélRpaginaekiod dRioHeSdi i |

| 2 NIRSE £ Q! YYA Y A diguBb)icheNdB talé @sBgRazine provvisoriaverra automaticamente
avvisato dal sistema tramite apposito messaggio a mezawik il quale potra provvedere ad elaborarla
personalmenteoppureadasi SIAY I NI I FR dzy Ff GNR O2yadzZ SyiS oAt Al

COM.ATS.00.03.IN.07
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m P O rta | e C O I\/| "‘ATS Utente connesso[COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin ] LOG OUT

Amministratore / y - Consulente COMATS
PETS=T, o tente che ha A L.
__ Richiestebvase | Hiostoil Sovini a cui & stah assegnaa la richiesta,
richiestoil sevizio q A x 4 = 57
A lj dzSau 2 ol az fQ
O OD O O
Oggetto ente 0 ente CO
NEW Jcom-ats.in.01.02-Tns 28-06-2018 28062018 Ef;;:m‘::z:':n:ﬂz:Dm;n‘:':')'S;Z:&(g’:(#:j’Dpe’”"“'e sotto menzionato relativo ol | o chinj Roberta (COM-ATS) Cozzolino Michele (COM-ATS)
Nmmm-ms,zso&zms 26-06-2018 :;:’;:snfo'n;'::;!f;:’nf dei costi orari individuali della procedura ENEA per i | o . pini poberta (COM-ATS) Bertozzi Fabio (COM-ATS)
\ Indicazione assegnazione nuova richiesta
Figurabct F A Y F S WAMOKADBNE2 ¢ OAadd tATTFGE REEEQI YYAYAA

2.3 Assegnazione della richiesta di servizio ad un diverso Consulente COM -ATS
Per assegnare/riassegnare una richiesta di servizio ad un detern@uatsulente COMATS. Aninthistratore
deve visualizzare la pagita9 f Sy 02 / 2 Yverfiguta 51 big 2ngrdnte la richiesta stessdiccando
sulla relativa riga della pagina elertav A O K A S & (V&lifigua 5./ 2 NB& 2
Lapaginad 9f Sy 02 /| 2 YdkyaAAGH KihShigti@itéré €ofdiene infatti il pulsante ¢! aa Sy ¢
mediante il quale & possibile aprire la finesérd & & S 3 y la a @dnsukriteSCDM ¢ {(vedifigura 6 che
O 2 y a S \AmrSinistratofe G assegnare la richiesta a uno qualsiasi dei consulenti associati al servizio cui la
richiesta si riferisggAmministratore inclusa

ENEN Portale COM-ATS T

Pulsante per assegma la richiesta ad undiverso Consulente

Scrivi Messaggio Coordinate Utente
ELENCO COMUNICAZIONI Richiesta: COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018 Stato: IN CORSO
Richiedente: Cecchini Roberta (COM-ATS) inviata il: 28-06-2018
Assegnata a: Cozzolino Michele (COM-ATS) IN ATTESA DI ASSEGNAZIONE DEFINITIVA
Servizio richiesto: COM-ATS.IN.01.02-TNS

Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi di finanziamento specifici

Codice Atto: NoCode
Titolo progetto: Si & deciso di non specificare alcun contratto per la richiesta di servizio in essere
Periodo riferimento: Inizio:  01-2018 Fine: 06-2018

COMUNICAZIONI

NEW  DaUTENTE 28-06-2018 | Determinazione ad hoc dei costi orari del personale sotto menzionato relativo al programma di finanziamento specifico PIRAMID.

FiguraShisct F 3A Yyl a9t SyOBARAN dzfk A OIF ik 2 ¥ & £ cOnsuteivia pfokvisdridtiteriteRindBicatirasticdsS

RA NAOKAS&GI FaasSayldlr R FfGNR O2yadZ.SyiSz y2y &l N
Cliccando sul mend a tendinda! 23a S3ay Il I O2 i deflaSfyidsti GAéségaa Richiesta a
Consulente COM ¢ {vérranno visualizzati tutti i consulertio A f A G G A | fll6 P&ificoIseSigivo YSy
e, quindi, a cui potra essere attribuita la richiesta per la sua elaborazione.

Una volta scelto il consulente piti apprdprii 2 = Q | dovilaNdséreldorfe2métBer mezzo del pulsante
Gl AaS3ayIl | 2y adpoSizonad in/fdndo a destra della finesérd 4 4 Sy wA OKA S& G I

COM!I ¢ ¢ {S aA @dz2tS I yydzZ I NB Q2 LISNIré ilpRlsaStedR N yidz & & :
laaS3ayLi A2y S

COM.ATS.00.03.IN.07
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m P © rta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ oGcour |
st | I

ELENCO COMUNICAZIONI Richiesta: COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018 Stato: IN CORSO
Richiedente: Cecchini Roberta (COM-ATS) ASSEGNA RICHIESTA A CONSULENTE COM-ATS
Assegnata a: Cozzolino Michele (COM-ATS)

Richiesta COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018
TEMPORANEAMENTE ASSEGNATA a
Cozzolino Michele (COM-ATS) [AMMINISTRATORE]

Servizio richiesto: COM-ATS.IN.01.02-TNS
Determinazione ad hoc dei costi orari del pers

HnELE pocere Elenco operatori accreditati per la gestione del servizio COM-ATS.IN.01.02-TNS
Titol 3 Sl é di d f | \
edleblnten Sl et Lo Assegna a COM-ATS: | Cozzolino Michele(COM-ATS) [AMMINISTRATORE] ¥
e ] Cozzolino Michele(COM-ATS) [AMMINISTRATORE]
Amoruso Michelangela (COM-ATS)

Brunetti L. (ATS admin)
COMUNICAZIONI Dat
= Stefanutti Barbara (COM-ATS) ‘
Da UTENTE 28-06-2018 Dete

ANNULLA ASSEGNAZIONE ASSEGNA CONSULENTE COM-ATS

FigurabcCA Y S& G NI &' 8883yl wMOKASH G + / 2yadd Sydas /

A seguito della pressione del pulsarited & & S3Ay I/ 2 ¥ atdgld Bnhiés verra attribuita, in data
corrente, al consulente selezionato, un apposnessaggio verra visualizzato a video (Veglira 7), i campi

della richiesta relativi al nominativo del consulente ed alla data di assegnazione saranno aggiornati, mentre un
apposito messaggio di avviso sara invatmezzo email al nuovoConsulenteCOMATS

m P O rta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | ocour |

Pulsante periassegnae larichiesta ad uraltro Consulente
Scrivi Messaggio Coordinate Utente

ELENCO COMUNICAZIONI Richiesta: COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018 Stato: IN CORSO

Richiedente: Cecchini Roberta (COM-ATS) MESSAGGIO DI AVVISO
Assegnata a: Brunetti L.(ATS admin)
Servizio richiesto: COM-ATS.IN.01.02-TNS
Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per progi Consulente COM-ATS
Codice Ato: NoCode | Brunetti L.(ATS admin) |
Titolo progetto: Si é deciso di non specificare alcun contratto per la richiesta ¢ .
assgljnato correttamente alla richiesta
Periodo riferimento: Inizio:  01-2018 ns
e = OM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018
Da UTENTE 28-06-2018 Determinazione ad 0 PIRAMID.
Consulente a cui & stata appena assegnata laiesta CHIUDI

Figura7 ¢ Messaggio di avviso di avvenuta assegnazione della richiesta ad un nuovo consulenteA0T@M

Da questo momento in avanti, sullaginad 9 f Sy 02 / 2 Melin/ ricliddsth ik Dggétté visualizzabile
REff Q! YYAyed ighrdl®sii 2NN f dz2 32 RSt Liz al ydS a! aasS3ayl ¢
AYRAOINB I L] aMnmididtratdrd] dudloraRé nelbdesbiierBlesk Betesd@rio, di assegnare

la richiesta ad urdiverso consulente, o di avocaid#la suapersonacon le stesse identiche modaligippena
illustrate.

COM.ATS.00.03.IN.07
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MPO rta'e COM—ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin m

Pulsante periassegnae larichiesta ad unaltro Consulente

Scrivi Messaggio I Coordinate Utente

ELENCO COMUNICAZIONI Richiesta: COM-ATS.IN.01.02-TNS_28-06-2018 Stato: IN CORSO
Richiedente: Cecchini Roberta (COM-ATS) inviata il: 28-06-2018
Assegnata a: Brunetti L.(ATS admin) I il: 28-06-2018
Servizio richiesto: COM-ATS.IN.01.02-TNS A
Determinazione ad hoc dei costi or&y del personale per programmi di finanziamento specifici.
Codles At Notode \ Data incui é stata assegnata la richiest nuovo Consulente
Titolo progetto: Si é deciso di non specificare alcun (onuauNa richiesta dl servizio in essere

Periodo riferimento:

COMUNICAZIONI

NEW  DaUTENTE 28-06-2018 | Determinazione adWQc dei costi orari del personale sotto menzionato relativo al programma di finanziamento specifico PIRAMID.

Consulente a cui & stata appena assegnata la richiéta

Figura8ca 2 RAFAOKS |ttt LI 3AAYyl a9tSy02 /2YdzyAOFIT A2y Aé RStEEI NROK
assegnazione ad un Consulente CEVIS.

La richiestaassegnataiassegnataR | AnfmiRistratore comparira adesso nella pagina elendovA OKA S& G S
/ 2 NHePriuovoc2 y & dzf Sy S aaS3ayl 41 NA2 NEReddifigura 9, &dndicaiielunaR | f €
ydz2 @1 NAOKASaGlE RI @A azimheNEWnbn chidparSpry, irfvéce, i Zdidspediienza] Q A
della stessa richiesta elencata nella paginw A O K A S & (i B SAkfyidistratokeRil2qéalepud vedere e
assegnare; riassegnare tutte le richieste, pur senza poter interagire con esse a meno nhsamo state allo
stessodirettamente assegnate

m P O rta | e C O M —ATS Utente conncss{ Brunetti L(ATS admin) - COM, ruolo: Consulente COM-ACS l [ ogour |

\ Nuovo Consulente COMTS

Indicazione assegnazione nuova richiast

RICHIESTE IN CORSO DI ELABORAZIONE

™chiesta Inserita il Oggetto Utente

K ad b S 3 sonale s ziona lativo a 08ra a di finanzia specifico | . o
NEW [Bcom-ATS.IN.01.02-TNS 28-06-2018 28.06-2018 ‘[')‘(;l:;\;\rl)vﬂlu)he ad hoc del costi orari del personale sotto menzionato relativo al programma di finanziamento specifico Cecchini Roberta (COM-ATS)

Figura9ct I 3AYF GwAOKAS&EGS Ay / 2NE2¢ ARSandaridas.] 1 1 41 REE  ydz2

Ned OF a2 Ay OdzA Q! YYA YA &l NI iorthddente/LifayfichieddPdidedrGiaolad inR | 2
determinatoconsulenS 2 | 4SS aiGSaazx I O2y Ot dzaA2y S RSt ATBA (i SNJ
S tSdiddaNy RStfF NRALRAGE RF LINGS RSEEQ!dSydS OK
I fAfr@inistratore, a tutti gli efetti, con data diassegnaziongari a quella di inserimento della richiesta
stessa.

COM.ATS.00.03.IN.07



Sigla di ldentificazione Distrib. | Pag. al

ENEN Centro Ricerche Bologna COMPO00G005 Lo m

3. COMPUTO COSTO INTERNO ASSOCIATO AD UNA RICHIESTA DI SERVIZIO

It FAYS RA Y2yAG2NINB tQlFidAGAGE RA O2yad# Syl RS
di vista delle ore lavorate che del costo effettivé plJ f Q!f DI WIYMIYA & i NI (ha RoltaRiS f  t
imputare a consuntivo, a ciascuna specifica richiesta di seryizib personale che ha collaborato
Ff¢tQSaLik Sil YSy (2 le B the i BaNiBticatdy, fonsanterklé &o8i al sistema ablasd, a

partire dai costiorari dei dipendenti impiegatiuna stima del costo relativo a ciascun servizio effettivamente
prestato dd f Q CMATE

IO f Ammikisfr&tare dév@selezionardra quelle evasda richiesta di servizio da contabikize.

3 considera completamente evasa una richiesta che ha avuto risposta conclusiva da patenselente
COMATSA y OF NR OF 12 S OK Steéhk hariéhigstolilbervizi® G i RItf Q! 4Sy

Per fare cip nella paginat wA OKA SaiGS Ay / 2008 BgurdR3, prériere b giiskntéeledey S ¢
GwA OKA S gpeSislizgdarg St Sy 02 RSE{S NAOKASAGS ,Opoip@mereS NI ( ¢
il pulsante, associato alla specifica richiesta, ubicato nella cold@@astc (vedifigura 10.

m Portale COM-ATS Utente connesso: COZZOLING MICHELE - COM-ATS, ruclo: Ademin [ loour |
[ GuidaaiServii | Richieste in Corso Pulsant attribuzione costi
RICHIESTE EVASE
Inserita il Evasail Oggetto Utente Consulente COM-ATS Costo
COM-ATS.IN.01.01-TNS_24-08-2018 24-08-2018 24-08-2018 Predisposizione format ufficiale di risposta ad audit formali Bertozzi Fabio (COM-ATS) Cozzolino Michele (COM-ATS) 183 ¢ ‘
COM-ATS.IN.01.01-TNS _24-08-2018 24082018 | 24082018 | Foncuasione cost orari indviduall della procedura ENEA per IUN | pertogyi rabio (COM-ATS) cozzoiino micnele (com-4Ts) | [
M-ATS

COM-ATS.IN.02.01-TS_24-08-2018 24082018 | 24.08.2018 | Richiesta supporto determinazione buget ipotesi partecipazione | gy papio (COM-ATS) cozzoiino Micnele (cov-ATs) | [IIRE

progetto EURO-STAR
COM-ATS.IN.01.01-TNS 26-06-2018 26062018 | 02.07.2018 | Richiesta di riconciiazione dei costi orari individuali della procedura | cocenin; Roberta (COM-ATS) | Bertozzi Fabio (COM-ATS) -

ENEA p er | sotomenzionati dipendent

Totale anno 2018 (provvisorio): 336 €

Totale costi anno specificat
FiguralOg Paginaelencod wA OKA S&GS 9@ a8¢ RI Odzh &aSt ST A2y FNB 1+ NJ

Lf Ldzt al yGS LISNJI £ QF G NXR o dziblu @ppuge diRc@dreaz@ufraid) dupulsades & | LILJI
sempre riportatof Q A Yy R A& todtoAngpyitaio alla specifica richiesta

Nel prinp caso (pulsante di colore bluyosti relativi alla richiesta a cui il pulsante si riferisce sono gia stati
inseriti e definitivamente confermati, per curamite la pressione del pulsantpptra esserne eidenzata la

distinta, cosi come visualizato nelfamestrad wA LI NG AT A2y S L Y LIS 3y nad &a8alpidel A 2 Y
possibile modificarnée voci di costo, ovvero gli impeigorario i dipendenti coinvolt{vedifigura 11e 11 big.

Nel caso di impegngia definitivamente confermato (pulsante di colore bla)finestrad wA LJF NI AT A2y S
LISNJ 9 &S 0Odz A zoAtdrra w sodKphludtai I K A, ddie Acénsente di tornare allaagina elenco
awAi OKA S a\edfig9adn.a S ¢

COM.ATS.00.03.IN.07
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m P O rta | e C O M _ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin LOG OUT

Richiesta COM-ATS.IN.01.01-TNS_24-08-2018 evasa il 24-08-2018 dal consulente COM-ATS Cozzolino Michele (COM-ATS)
CONSULENTE COMATS Livello Note Sosto  Ind- ~ Amo or  minuti Costo totale
rario Funzione Costo

COM-ATS.IN.OT

COM-ATS.IN.O1 La richiesta in essere é stata definita come a COSTO ZERO.

COM-ATS.IN.0Z Indicazione del fatto che la ripartizione dei costiséata

| definitivamente corfermata e non € piu, pertantpmodificabile.
COM-ATS.IN.OT
336 €

Pulsante premut

w
T~

FigurallcFinestrad wA LI NI AT A2y S LYLIS3Iy2 LISNI 94&S0dz A2 ¢yfadefiditiaihantea i1 ¢y
confermata.

ENEN Portale COM-ATS M o g WAL S

RIPARTIZIONE IMPEGNO PER ESECUZIONE RICHIESTA

Richiesta COM-ATS.IN.02.01-TS_24-08-2018 evasa il 24-08-2018 dal consulente COM-ATS Cozzolino Michele (COM-ATS) DEFINITIVO
CONSULENTE COM-ATS Livello  Note Costo . Ind. ~Amno . inyti Costo totale
Orario  Funzione Costo

COM-ATS.IN.O1 183 ¢
92590 - PRESUTTI ANNA *** L3F2 3521 971 2016 3 25 153.48

COM-ATS.IN.O1 TOTALE I 153.48 I I m

COM AT me01 Costo totale imputato alla richiesta / [ isse]

Sate g Indicazione del fatto che la ripartizione dei costistata ==

definitivamente confermata enon € piu, pertantomodificabile. 336 ¢

Pulsante premut

Figurallbisc Finestrad wA LI NI AT A2y S LYLIS3Iy2 LISNI 9aS0dd A2y SoediaOKA Saidl ¢
definitivamente confermata.

Nel caso in cui il pulsante sia di colore azzurro, nella finésteh LI NI AT A2y S LYLIS3Iy2 LISN
sara possibile inserire/modificare il nominativo degli eventuali dipendenti che hanno partecipato alla
risoluzione della richiestanonchéi relativi impegni in termine di ore lavorate (caniph N&Siéa A Y)dfgukas

12e12 big.

COM.ATS.00.03.IN.07
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Indicazione del fatto che la ripartizione dei coston € stata ancoraconfermata.

m P orta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin
Richieste in Corso

RIPARTIZIONE IMPEGNO PER ESECUZIONE RICHIESTA

PROVVISORIO

Richiesta COM-ATS.IN.01.01-TNS_26-06-2018 evasa il 02-07-2018 dal consulente COM-ATS Bertozzi Fabio (COM-ATS)

Ore Minuti Costo totale

CONSULENTE COM-ATS Livello Note

Costo Ind. Anno
Orario  Funzione Costo

COM-ATS.IN.O1

COM-ATS.IN.O1 NESSUN COSTO E' STATO ANCORA IMPUTATO ALLA RICHIESTA IN ESSERE.

Premere 'Aggiungi Voce' per definire I'impegno di un consulente COM-ATS ed il realtivo costo,

COM-ATS.IN.02
'Chiudi e Congela’ per impostare la richiesta come a COSTO ZERO.
COM-ATS.IN.O1
Pulsante premuto 336
AggiungiVoce

Figural2¢CA Y S&AGNF awALI NIOAT A2y S L WelLdisa i echiesid bth CostSnOrdahchra o wA OK A S & (

{S adzZA Lz al yiS & vddighiBa cheCallayfithiesdd nbrilé2statS ancora imputato alcun
023023 YSYUNB dzy OO®SYR LS OONEKIIAAFERAOL FAy2 R 21
Perché gli importi vengano consideratéfinitivi € non piu modificabilie sufficiente premere il pulsante

G/ KAdzZRA BRIt RBHSERONWALGI NHEAYVSAYRI LYLISIy2 LISNI 94S0dd A

Indicazione del fatto che la ripartizione dei coston € stata ancoraconfermata.

ENEN Portale COM-ATS
Richieste in Corso

RIPARTIZIONE IMPEGNO PER ESECUZIONE RICHIESTA

Richiesta COM-ATS.IN.01.01-TNS_24-08-2018 evasa il 24-08-2018 dal consulente COM-ATS Cozzolino Michele (COM-ATS)

CONSULENTE COM-ATS Livello  Note Costo  Ind. Amno ., winuti Costo totale
Orario Funzione Costo
COMATSIN.0F 24568 - COZZOLINO MICHELE 4
COM-ATS.IN.O1 TOTALE PROVVISORIO m
COM-ATS.IN.02 m
COM-ATS.IN.O1 -
Pulsante Note Pulsante premut
336 €
Chiudi e Congela Aggiungi Voce

Figural2biscCA Y S&G NI  GwA LI NIGAT A2y S L YLIS 3y 2hiest3bedd udazo idwirti di GogtSespress® iad S & G |
non ancora congelate.

la finestrad WA LI NI AT A2y S L YLIS 3y 2 in ndSdxlita ndeBniedimd/modlifies (ovwefo@K A S &
voci di costanon ancora definitivamente confermatg status PROVVISORICntiene tre pulsanti:

&/ KA dzRA ¢ Y pertornare alla paginalencod WA OKA Sa (S 9@ aS¢T

COM.ATS.00.03.IN.07
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1 &/ KA dzRA S pefdefifii 8dndiusa la procedura di attribuzione costi per la specifica richiesta e
tornare alla paginaelencod wA OK A S & A Segudoditald Spérazbne, non
sara piu possibile aggiungere, modificare o eliminare voci di costi associate alla
richiesta stessavoci che assumeranno, pertanto, lo status di DEFINITIVE

f & I3 Adzy IA per2a@diuagere una nuova voce di costo (nominativo dipendente e relativo
impegno temporale).

Premendo il pulsant& ! 3 3 A dzy Rk f £ 2 O RipayfiBohdilMpegnd per Esecuzione Richiésteerra

A adz £ AT T I édgiungilVocd di ¢&@T NR I faf | jdz- £ S alF Nt LI2aairoAif S
menl a tendina (aapo & / 2 y & dzf Sly ¢ JSén Hipeadente da imputare alla richiegiar poiinserime il

relativo impegno orario (vedigura 13.

m P orta | e C O M -ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | eour |
RICHIESTE EVA
AGGIUNGI VOCE DI COSTO
COM-ATS.IN 183¢|
Consulente COM-ATS Livello || Costo Orario | Ind. Funzione [ Anno Costo Ore Minuti || Costo totale
COM-ATS.IN
o . . S - | oc]
COM-ATS.IN Brunetti L.(ATS admin) m
02720 - AMORUSO MICHELANGELA E——
09170 - BERTOZZI FABIO ***
COM-ATS.IN 19140 - CECCHINI ROBERTA =)
24568 - COZZOLINO MICHELE
60348 - ODELLO RENZO 336 €
— 92590 - PRESUTTI ANNA
92299 - STEFANUTTI BARBARA
Salva Annulla J

Figural3¢CA Y S&GNJ a! 33AdzydIA +20S RA [/ 2&80G2¢ LISNItLF O2yiloAtfAl

Nel menu atendina del campoda/ 2y adzZ Sy (t§ &erramro presentati tutti i dipendenti
LINBEOSRSY(iSYSYyiS RSFAYAGA ODSRAXXXX®D 0 ljdzr £ A LI2aa.
evasione della richieste di servizio inviat€ OMATS

La stringa*** dopo il nome del dipendente sta a significare che il dipendente & elencato fra i potenziali

O2yadzZ SYyidA RIF AyOFNROINB LISNI £t QSO araz2yS RSttt NROK
Una volta selezionato il dipendente che si vuole imputare alla richiesta, il sistesarira automaticamente i

valori nei campid [ A A& A 2 , dINF RBR¥A (L eRAy ydzy/ 1aByREE XDy S
RSt f QAY,a&NpaMesSRH S R2f Q2 ,LIGeNE di 2 NI®B< dei & a A Y ddii Andpegno, provveder
automaticamente a calcolaied / 2 a2 . ¢ 204 t S¢

[ Yy 2 tohsidératcdal sistemaé quello pit recente, con riferimento al dipendente selezionato,
presente in archivio.

COM.ATS.00.03.IN.07
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m PO rta |e CO M -ATS Utente connesso: : COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ oour |
m Richieste in Corso
Richiesta Costo

COM-ATS.IN 183¢|

Consulente COM-ATS Livello || Costo Orario || Ind. Funzione | Anno Costo Ore Minuti || Costo totale
COM-ATS.IN
09170 - BERTOZZI FABIO *** v L2F2 45.18 971 2016 2 30 1372
COM-ATS.IN Note: ’ ’ ’
COM-ATS.IN / /// /

Campi a riempimento automaticW)"e e minuti di impegno da 36 ¢
Ay a S NRA NB bperatorél/dzNI
a

Campo calcolato

Salva | Annulla
utomaticamente dal sistema

Figural4cCA Y S& G NI &! 33Adzy I A 208 RA /2aG2¢2 AYyaSNARAYSyGaz

9Q AY2tGNB LR2AAAOAES AYASNANB § Ofestadriwii LI WEHG S 3 2 § &O
LISNJ 9 & S Odzl A grgffendovihplisants b 2 [fib\werde) associato alla specifica voce di coseali(

figura 12 big.

Mediante il pulsate & { I fdéila fnestrad ! I3 A dzy A+ }O&e drdostd réladivia Al dipendente

A8t ST A2yIG2 OSNNX &b @G+ Alg vodi Nbésto dripatate Saftaichlesad A dzy (i
aggiornandone altresi il relativo totale.

Mediante il pisanted ! Yy dzf A ¥ &SOSs & LRAAAOALS FyydzZ tFNB f Q2L
GWALI NGAT A2y S LYLS3y 2 (vedifiguda 928b8, @ldzEuh sary Bossibike, GifoAaShelinbné
verra congelata definitivamentenediante il pulante & / KA dzRA  Sinséri2 yid fibvh ¢oce di costo

(nuovo dipendentg modificare i valori diina voce di costo gia inseriteeliminarh R | dliefic@.

m P orta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | ocoutr |

EVA

RICH
MODIFICA VOCE DI COSTO

COM-ATS.IN 183¢|

Consulente COM-ATS Livello Costo Orario Ind. Funzione Anno Costo Ore Minuti Costo totale

COM-ATS.IN
09170 - BERTOZZI FABIO *** L2F2 4518 971 2016 3 30 137.23

COM-ATS.IN Note:

COM-ATS.IN

ALl

336 ¢

—— Campi modificabili

Salva Annulla
Figural5¢CA Y S& 0N} daz2RATAOI 208 RA /2aiG2¢

Per modificare i valori relativi ad un @eminata voce di costo (cammgih N & Ay dsd kb 2 )i &S ¢
sufficiente premere il pulsanté a 2 R A (i ko€x)) associato alla specifica voce (riga dipendente) nella finestra
GWALI NIAT A2y S LYLS3y 2A deffuivddicia edadpresettgaSinesiradCakARASTIAI G +

COM.ATS.00.03.IN.07
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RA / Zvadi figura 19 X RSt GdziG2 FyBBRa IA { &£ R GFchi Ripatihndda ( 8 ¢
modificare i valori dei campi suddetti.

m P orta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruclo: Admin | tocour |

RICHIESTE EVASE

Richiesta RIPARTIZIONE IMPEGNO PER ESECUZIONE RICHIESTA Costo

COM-ATS.IN.01.¢  Richiesta COM-ATS.IN.01.01-TNS_24-08-2018 evasa il 24-08-2018 dal consulente COM-ATS Cozzolino Michele (COM-ATS) PROVVISORIO 183 ¢
; MESSAGGIO DI AVVISO
RN onsuonecouars | Messweooawso ] o]
COM-ATS.IN.02.C | 24565 . COZZOLINO MICHELE 3.01 Modifica EX3 m
Sei sicuro di voler rimuovere dall'elenco la voce
COM-ATSINGY( | 09170~ BERTOZZIFABIO relativa al consulente COM-ATS 728 | [wedifiea]  MERTTNN =
TOTALE PROVVISORIO 0.24
24568 - COZZOLINO MICHELE ? 336 ¢

Pulsante Elimina

RIMUOVI COMUNQUE ANNULLA RIMOZIONE

[ T e— . AggiungiVoce |

Figura 16 Finestra di conferma eliminazione voce di costo.

Perelimina dzy I @2 0S RA 02ai02 OoNA3IlI RALISYRSyi{iSo RIffQSt
pulsanted 9 f A Yirkbj()-associato alla specifica voce (riga dipendentf) fi | F RipaBiZioieNinpegno

per Esecuzione Richiest@ rispondered wA Y dz2 @A  /nellY firgstjaddSconferma presentata a video
(vedifigura 16.

4. STATISTICHE RELATIVE ALLE RICHIESTE DI SERVIZIO ESPLETATE

I f FTAYS RA 02y aSy i A NBCOMATS ilwrBaonitaiaggia Idald fatdvita RIS fefvigld y A
effettivamente fornite, & disponibile uno strumento che forrdsoformazioni in merito al numerdli servizi
effettivamenteforniti da COMATS]e tipologie di servini forniti, i tempi medi di risposta, le unita richiedenti

SR A O2yadzZ Syirx OKS KIyy2 LINRPJGOSRdAziz2 | tfQSNRILT A2y

PerO2 y a Sy (i A NRle gr@erdodsBIBpadinaprincipaled D dzA Rl & AR $ S NIGA NJIA lsdloS  LINJ
Amministratore, @ presente&  F NI 3 f A Btatidtidhk = oG RINYZE Sul pyessidBne determinera

A

f QF LIS NI dzNJa { S tAf2ly SLI{AD b B\ EpksidKighiia $9.

COM.ATS.00.03.IN.07
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m P @) rta | e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin

[ impostazioni | Elenco Richieste | El Utente Standard
GUIDA Al SERVIZI

Servizio di consultazione on-line che consente all'utente di accedere direttamente alia documentazione disponibile in formato pdf (circolari, procedure, elen

COM-ATS.CONS =
autocertificate, etc.), sul sistema informatico wPlan

co personale con | costi orari, dichiarazion

calcolo dei costi orari, incidenza oraria costi indiretti, etc.).
ENEA

COM-ATS.IN.O1

Predisposizione report speci richies! au
Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi di finanziamento specific

Consulenze sui progetti finanziati dalla Committenza esterna ne
Riepiloghi di voci stipendiali, oneri contributivi ed erariali a carico Ent

COM-ATS.IN.02
ei singoli/gruppi di dipendenti (voci SPI per rendicontazione), cedolini stipendio.

ciclo di vita (definizione budget, gestione commesse, compilazione questionari, strumenti informatici, etc.).

COM-ATS.IN.O3 Servizi inerenti lo svoigimento della Funzione di LEAR ENEA di interfaccia con le DG della CE per gli aspetti finanziari, legali e amministrativ
COM-ATS.IN.04 Servizio di monitoraggio mensile dell'elenco dei Responsabili Scientifici proposti per I'attribuzione dell'indennita di progetto ed inviato alla Direzione PER.
COM-ATS.IN.OS Richiesta profili utente per I'accesso ai sistemi informatici COM-ATS (Pro.Ge.Co., wPlan, Time-sheet, Portale dei Servizi interni, ezc.).

Figura T ¢ Paginaprincipaled D dzA R FLANR{LENIBA T A f D! Mz §64 % & 81k &g 8IS

m P Orta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin

SEZIONE STATISTICHE SERVIZI - ANNO 2018

Anno: | 2018 ¥ Tipo Servizio | Unita | Consulente COM-ATS |

FiguraBct | IAY I a{ ST A2y §2{ EIEEEEZGAOKS

N oW Now W

[ I LI Skaiofid Statistiche ! yy 2 HBEEEERYRKRA Ol a duiQd sfagische si riferiscono,

presenta, quali elementi fissi, il menu atendind Yy ¥ 2 ¢ SRA L y (i S Af
statistiche si riferiranno, e tre pulsanti:

jdzt £ § &aA LJdz5

1 dTipo Servizié Y che consente di visualizzare le statistiche retlazione al tipo di servizio

richiesto;

T al yAGréy OKS 0O02yaSyidasS RA @raddad tATTENBE €S adld

richiesto il servizio;

1 Consulente COMATS che consente di visualizzare le statistiche in relazione al consulente AOGM
cheKl aS83daAaiG2 tQSasS0dd A2yS RSt aSNBAT A

Le statistichex ¢ A LJ2 R Aed{ ¥ Mgfekditand éiascuna due diversi livelli di
aggregazione maggiore (maggiore sintesi), che prevede la presentazione dei

aggregazione, un livello di
dati a livello di cdiegoria

servizio e di macro unita, e un livello di aggregazione piu fine (maggiore dettaglio), che prevede la
presentazione dei dati a livello di singolo servizio eidta di secondo livellocome piu dettagliatamente

riportato neiparagrafiseguenti

COM.ATS.00.03.IN.07
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Ciascua statistica inoltre, &€ caratterizzata da una intestazione (véidura 18big che, nella sua generalita,
rimane costante al variare del tipo di statistica richiesta.

NUMERO SERVIZI RICHIESTI

totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)

Figura B bis¢ Intestazione dati di una generica statistica

In particolare, sulla sistraR S f QA y $oSoxifiottateAedngiGazioni relative:

T
1

al criterio di aggregazione principale dei dati (candpo , ); , €

al criterio di aggregazione secondario (camipé. V2f/daselezionarsal bisogno;

mentre sulla destra & evidenziato il sigrafic dei dati tabulati:

T

totale: indica il numero totale dei servizi richiesty St f QI yy 2 , cORrifedimeRS aduni 2
determinato criteriod , , (06¢& , , (é&2YpelE

5

in autonomia indica il numero totale dei servizi richies® | f f Q dzigHe yhbrl neeSsiano
RSt f QA y i CoNHAIS CORMATR (tipicamente i soli servizi della categoria C@WS.CONS,
ovvero quelli di consultazione della documentazione on line);

by op (in corso)indica il numero dei servizi richie&il t f Qealmbrayidora comptamente evasial
Y 2 Y Sy i elab®te&ibrie @ella stitica;

by op (evasi) indica il numero dei servizi richiefil f f QelziiaSeyalitla COMATS al momento
R Sdlabafazione della statistica;

attesa media in giornitempo medio intercorrente, in gimi (compresi eventuali festivi) fra la richiesta

RSt &SNBBAT A2 RIF LINUGS RStfQdziSyasS S €t @AadzZ f A
Consulente COMTS incaricato. Nel caso di richiesta ed evasione della richiesta di servizio nel
medesimo giorno, il tempo intercorrente fra i due eventi viene computato come zero.

Nel calcolo del tempo medio di attesa non rientrano le richieste di servizio non ancora evase.

41 30A0OEOOEAEA DPAO O4EDI AE 3AOOEUEIT o

AN

t NEBYSYR2 A¢fA LIBdzt RiAl dAIESPRgmaai{ ASd éA 2 v S ¢{! lylyi(RA ahienBChikéSentata la
statistica organizzata, in prima battuta, secondo le categorie di servizio rielnestifigura 19)

! Si intende per evaso un servizio il cui risultato & stato inviato e confermato dal Consulentt €M OKS f QK| I @dzii 2
Gradzr f ATTFG2T (NI Yiohdrichidgstdl I f S5 RIff Qdzi SydiS OKS

COM.ATS.00.03.IN.07
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m P @) rta ] e C O M -ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ tocour |

SEZIONE STATISTICHE SERVIZI - ANNO 2018

Anno: | 2018 ¥ Tipo Servizio Unita | Consulente COM-ATS |
COM-ATS.IN.O1 Supporto per audit dei progetti, costi orari, predisposizione reportistica 4 1 3 2
k o specifica.
COM-ATS.IN.02 Consulenze sull'intero ciclo di vita dei progetti. Riepiloghi voci stipendiali, 1 1 0
o onerl contributivi ed erarlali, cedolini stipendio.
Spuntare la casella per avere Cliccare su una rigadtegoria di serviz) per avere
la sotto ripartizione permacro unita una statisticadi maggior dettaglio (singdlservizi

Figura®c¢{ GF GAAGAOKS LISNJ da¢AL2 {SNBATAZ2¢T | 3IANBILTAZ2YS

Cliccandosu una qualsiagiiga (categoria di servizio) della pagina di cui sopra, verra evidenziata anche la
statistica di dettaglionerentei singol servizirichiesti dmeno unavoltay St f QF yy 2 Q@ppgrierde®® S NI { |
alla categoria selezionata (vddjura 20.

Per far somparire la statistica di dettaglio e sufficiente cliccare nuovamente sulla riga (categoria di servizio)
precedentemente selezionata.

m P @) rta I e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruclo: Admin [ ocour |

LDt i Riga (categna di servizio) selezionatécliccata)
SEZIONE STATISTICHE SERVIZI - ANNO 2018
Anno: 2018 v Tipo Servizio Unita Consulente COM-ATS
NUMERO SERVIZI RICHIESTI
CATEGOF /A SERVIZIO
totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)

COM-ATS.IN.OT Supporto per audit del progetti, costi orari, predisposizione reportistica 4 1 3 2

specifica.
COM- Supporto per audit progetti, riconciliazione costi orari, predisposizione reportistica 3 2
ATSIN.01.01.TNS | specifica =
c?‘v' - Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi specifici
ATS.IN.01.02.TNS -
COM-ATS.IN.02 Consulenze sull'intero ciclo di vita dei progetti. Riepiloghi v stipendiali, 1 1 0

oneri contributivi ed erariall, cedolini stipendio.

\__Statistiche di dettaglio relative all@ategoria selezionata

Figura20¢{ G+ GAaGAOKS LISNJ a¢A LR {SNBATAZ2EZT | IINBIAFT As

Se, nella medesima paginsi clicca su una qualsiasi delle caselle di spunta presenti nella caohng A (i £ £
verra visualizzatauna statisticasempre riferita alla categoria o al servizio a cui la casella di spunta fa
riferimento, ma ulteriormentesuddivisasullabasealle macrounita che hanno richiesto tali servizi (véidiura

21).

COM.ATS.00.03.IN.07
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mpOrtale COM-ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin m

MM 0 NGATA2YS RSt aAyI2E2 ASNBATAZ Ay

SEZIONE STATISTICHE SERVIZI - ANNO 2018

Anno: 2018 v Tipo Servizio Consulente COM-ATS

NUMERO SERVIZI RICHIEST]
CATEGORIA SERVIZIO

totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)
COM-ATSIN.O1 Suppfrto per audit del progetti, costi orarl, predisposizione reportistica A i s 2
specifjica.
COM- Suppdrto per audit progetti, riconciliazione costi orari predisposizione reportistica 3 3
ATSIN.OLOLTNS | specige
coM 3 3 2 I
COM-

terminazione ad hoc dei ¢ rari del person r programmi specifici
ATSIN.O1.02TNs | DEterminazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi spec

COM-ATS.N.02 | Consulenze sullintero ciclo di vita dei progetti. Riepiloghi voci stipendiali, - 3 o
oneri contributivi ed erariali, cedolini stipendio.
p—

com

l Ripartizione della categoria in base alle unita che hanno richiesto i servizi adresstivi

Figura2lc{ G I G A &0 A OKS LiStdlibréaydrdgiziongér Mirolnikaz ¢

=)
S

Se si spunta una casella relativa ad una categoria di servizio a cui sono associate, a video, anche le relative
statistiche di dettaglio, queste ultime verranno automaticamente ohius

Nel caso in cui si selezioni (clicchi con il mouse) una qualsiasi riga relativa ad una sotto statistica per macro
unita, verra evidenziata anche la ripartizione dei servizi (e/o delle categorie di servizio) per unita di secondo
livello (vedifigura 21 hs).

M P orta I e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | eour |

SEZIONE STATISTICHE SERVIZI - ANNO 2018

Anno: | 2018 v Tipo Servizio Unita | consulente com-aTS |

NUMERO SERVIZI RICHIESTI
CATEGORIA SERVIZIO

totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)

- Supporto per audit dei progetti, costi orari, predisposizione reportistica
COM-ATS.IN.01 Eine Riga SeTeZIData - 1 3 2
@ COM- Supporto per audit progetti, riconciliazione costi of predisposizione reportistica 3 3
ATS.IN.01.01.TNS | specifica. =
COM 3 3 2
l COM-ATS 3 3 2 I
[ IR ) .
AlsiN.01.02TNS Determinazione ad hoc dei costi orari del personaie per programmi spec fici
v cbm-atsin.oz Consulenze sull'intero ciclo di vita del progetti. Riepiloghi voci stipendiali, 1 1 0
F oneri contributivi ed erarlali, cedolini stipendio.
CcOM 1 1 o
Sotto statistica calcolata sulla base delle unita di secondo livello visualizzata a seguito
dellaselezione (click con il mouse) della riga relativa alla sotto statistica per macro unita

Figura2l bisc{ G GA&GAOKS LISNJ d¢ALR {SNIAT A2¢3 dzf (0 SNikeloNBS | IINBII |

COM.ATS.00.03.IN.07



Sigla di ldentificazione Distrib. | Pag. al
ENEN Centro Ricerche Bologna COMP00G005 L 19 41

Per chiuderda sezione inerente la ripartizione della categoria o del servizio per macro unita, togliere il segno
di spuntaalla casella associata alla riga (categoria di servizio o singolo servizio) a cui la ripartizione di riferisce
0, piu semplicemente, cliccare con il mossediun punto qualsiasi di talriga.

42 30A0EOOEAEA DPAO O51 EOQOUG
t NEBYSyYy R2 AUnitaddditt paginad SS 164 2 yidhe ! (ylyiRA §HkeiA Brésentata la statistica
organizzata, in prima battuta, secondo le macro unita EfittBedenti i servizi offerti (vedigura 22).

m P @) rta | e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruclo: Admin [ ocour |
| Guidesisenisi |
Anno: | 2018 ¥ Tipo Servizio Unita Consulente COM-ATS |
NUMERO SERVIZI RICHIESTI
totale inautonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)
- com s 1 s 2
AIMETEIEEESEIETEEE Cliccare su una rigar(acro unitg) per avere una
la sotto ripartizione perCategoria di Servizio statistica di maggior dettaglioynita di secondo livelld
Figura22c{ G+ GAaGAOKS LISNJ a! yAltLeézitak IaNBIALTA2yS | £ ADE

Qiccandosu ura qualsiasi riganfacro unitd della pagina di cui sopra, vannoevidenziaé anche & statistiche
di dettaglio relatie quelle unita di secondo livelloappartenent alla macro unita selezionagta&he hano
NAOKASailz2 FfYSy2 dzy ta(ktigudan)2z yStf Qlyyz2 02y aiRSNI

m P @) rta | e C O M -ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ ocour |
[ Guida aiServizi | Rica (macro unitg selezionatg(cliccata)

SEZIONE STATISTICHE UNITA' - ANNO 2018

Anno: 2018 v Tipo Servizio | Consulente COM-ATS

NUMERO SERVIZI RICHIESTI
Servizio

totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)

COM 5 1 4 2

COM-ATS 5 1 4
\ Statistiche di dettagliounita di secondo livello)relative allamacro unita selezionata
Figura23¢{ G+ GAaGAOKS LISNJ a! yAlGLtés +F3aNBILTA2yS | tA@St

BN

Pe far scomparire la statistica di dettaglio € sufficiente cliccare nuovamente sulla riga (macro unita)
precedentemente selezionata.

Se nella medesima pagina, si clicca su una qualsiasi delle caselle di spunta presenti nelladSsovineg,
verravisualizzatda statisticariferita allamacro unitao af Qdzy A i £ R A a &ubl®DcasélR 8 sduritadss f t 2
riferimento suddivisa irbasealle categorie di servizio richiesteedifigura 24e 24 big

e si spunta la casella relativa ad umacro unita a cui sono associaevideo anche le relative statistiche di
dettaglio, queste ultimeverranno automaticamente chiuse

COM.ATS.00.03.IN.07
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mp@rtale COM—ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin m

| GuidaaiServisi | Ripartizione dei servizi richiesti dalla macro unita in base alla categoricseevizi stessi

SEZIONE STATISTICHE UNITA' - ANNO 2018

Anno: 2018 ¥ Tipo Servizio Unita Consulente COM-ATS

NUMERO SERVIZI RICHIESTI

totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)

com

zione reportistica specifica 4

COM-ATS.IN.O1 Supporto per audit dei progetti, costi orari, predisposiz

Consulenze sullintero ciclo di vita dei progetti. Riepiloghi voci stipendiali, oner
contributivi ed erariali, cedolini stipendio.

COM-ATS.IN.O2

Figua24c{ G GA&GAOKS d6 KB KR g NB bategoAa\IBsArVizio Payti@ dalléSmatro unita richiedenti

m Portale COM-ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, rucio: Admin [ ocour |

[ GuidasiServii | Ripartizione dei servizi richiesti dallunita di secondo livelloin base alla categoridei servizi stessi

SEZIONE STATISTICHE UNITA' - ANNO 2018

Anno: | 2018 ¥ Tipo Servizio Unita Consulente COM-ATS

NUMERO SERVIZI RICHIESTI

Servizio
totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)
com 5 1 4 2
—(-4) { COM-ATS s 1 4 2
COM-ATS.IN.OT Supporto per audit dei progett, costi orari, predisposizione reportistica specifica. 4 1 3 2

Consulenze sullintero ciclo di vita dei progetti. Riepiloghi voci stipendiali, oner

COM-ATS.IN.O2 7 %
contributivi ed erariali, cedolini stipendio.

Figura24bisc{ G+ GA&GAOKS LISNJ &! yAlLés dz GSNA2NB | 33INB I T wellofiGhiedsdiNg O

Nel caso in cui si clicchi con il mouse su una qualsiasi riga categoria di servizio (sotto statistica delle unita per
categoria), verra evidenziata anche la ripartiziatedle unita di secondo livelle/o delle macro unitd per

singoloservizio richiestgvedifigura 25).
Per chiuderela sezione inerente alla ripartizione della categoria o del servizio in base alle unita, togliere il

segno di spunta alla casella associata alla riga (categoria di servizio o singolo servizio) a ctizitznep
riferisce o, piu semplicemente, cliccare con il mouse in un punto qualsiasi di tale riga.

COM.ATS.00.03.IN.07
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m P O rta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | ocour |

SEZIONE STATISTICHE UNITA' - ANNO 2018

Anno: 2018 v Tipo Servizio Unita Consulente COM-ATS |
NUMERO SERVIZI RICHIESTI
totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)
oM Riga sedzionata 5 ! s 2
L4 COM-ATS S 1 4 2
COM-ATS.IN.O1 Supporto per audit dei progett, costi orari, predispdéizione reportistica specifica 4 1 3 2
COM- Supporto per audit progetti, riconciliazione costi orari, predisposizione reportistica 3 3

ATS.IN.0O1.01.TNS specifica

COM-

Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi specifici
ATS.IN.01.02.TNS =

,ék, AN Consulenze sull'intero cicio di vita dei progetti. Riepiloghi voci stipendiali, oner
CQM-ATS.IN.02

contributivi ed erariali, cedolini stipendio

Sotto statistica calcolata sulla base dei singoli servizi e visualizzata a seguito della
selezione (click con il mouse) della riga relativa alla sotto statistica categoria di servizio

Figura25¢{ G G A& 0GAOKS LISNJ a! yAGLES dzf G SNR2NB | HCH®IEN dli SehoBdy BrelltJS NI & A Y

43 30A0EOOEAEA DPAO! @861 OO1 AT OA #/ -
Premen@ A f L@xisdldntg GEMTE dallapaginat { ST A2y S ¢f Iy @A wérk @iéséntata

la statistica organizzata p&@onsulente COMTSA Y O NR OF 12 RA Sa&aLJ) SiunodipE y St
servizi(vedifigura 26).

m Portale COM-ATS Usente connesso: COZZOLING MICHELE - COM-ATS, ruclo: Ademin [ losour |
I Suntare la caséa per avere

la sotto ripartizione permacro unita

SEZIONE STATISTICHE OPERATORI - ANNO 2018

Anno: 2018 v Tipo Servizio I Consulente COM-ATS

NUMERO SERVIZI RICHIESTI
CONSULENTE COM-ATS
totale in autonomia by op (in corso) by op (evasi) attesa media (giorni)

BERTOZZI FABIO 1 1 6

\ Brunetti L.(ATS admin) 1 1
\\ COZZOLINO MICHELE 3 3 o

Spuntare la casella per avere
la sotto ripartizione perCategoria di Servizio

Figura26c{ G GA a4 A OKS LISNY fi¢ @yadzZ SydiS / ha

Se, nella medesima pagina, si clicca su una qualsiasi delle caselle di spunta presenti nellad8elvima,
verra visualizzata la statistica, riferita al Consulente @018 a cui la casella di spunta fa riferinegeisuddivisa
in base alle categorie di servizio richiegtediprecedenteLJr NI INJ F2 d&n owm {aGF d.Aa0AOK

COM.ATS.00.03.IN.07
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Analogamente se si clicca su una qualsiasi delle caselle di spunta presenti nella cbloitag verra
visualizzata la statista, riferita al Consulente COAITS a cui la casella di spunta fa riferimento, suddivisa in
base alle macro unita richiedenti richiegteediprecedenteLJr NI INJ F2 dandu  ){ dF GA&aGAO

Tali statistiche sono poi ulteriormente affinabili, ottenenduits classificazioni a livello di singolo servizio o di
unita di secondo livello, selezionando (cliccando) le righe relative alle sotto statistiche, per categoria o macro
unita, ottenute a seguito della spunta delle caselle di cui alla colanhaS NIO& T ¥ 2 & & ¢

5. IMPOSTAZIONI

Come si e visto nei precedenti paragrafi e nel manuale dedic@orulenti COMATS(manualeENEA COM
0000nnn Gt 2NIFtS RSA -{GINDRSAT IL y5 SNEH A RAS- MABRMNEAEI G Sy 1
CONSULENTE COM ], & sono alcuneuhzioni ed alcuni servizi del portale riservati esclusivamente a
determinati profili di utenzaAmministratore, Consulente COMATS Responsabile ST @ddetto-STG ecc.).

9Q LINB@GAaAG2T Ay2f iNBI OKS RS{SNYAVYieilolo comperelivk & dei LI2 &
compiti loro assegnati, da determinaionsulenti COMATSe non da altri.

OgniConsulente COM\TSe, in generale, ogni dipendente GOM.ATSpuo, in vario modo, partecipare, in
YFEYASNF RANBGGF 2 AyBNMBG G NAIOKASHE I Rilf YEy D2 YRIX
ai fini della contabilizzazione dei servizi svolti, risultino aggiornati i costi orari caratterizzanti i suddetti
dipendenti.

Per la gestione dei parametri di cui sogradisponibile uno stru®@y i 2 OKS  Arnynistatone el £  C
portale diassegnee ai diversi profili servizi da essi esigibédissegnare a ciascun potenziale utente (dipendenti
ENEA registrati inwPlan) un determinato profilo, associse i servizi ai dipendenti preposti dbro
espletamento, assodia relativi i costi orari ai dipendenti @OMATS

m P orta | e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | eour |

@ Elenco Richieste | Statistiche Utente Standard ‘
GUIDA Al SERVIZI

Servizio di consultazione on-line che consente all'utente di accedere direttamente alia documentazione disponibile in formato pdf (circolari, procedure, elenco personale con i costi orari, dichiarazion
COM-ATS.CONS = = e vPian ) )
COM-ATS.IN.O1

anziame: e

O AT ID2 Consulenze sui progett finanziat! dalla Committenza esterna nelfintero cicio di vita (definizione budge, gestione comme stionari, strumenti informatici, etc

Riepiloghi di voci stipendiali, oneri contributivi ed erariali a carico Ente dei singoli/gruppi di dipendenti (voci SPI per rendic ni stipendio
COM-ATS.IN.O3 Servizi inerenti lo svoigimento della Funzione di LEAR ENEA di interfaccia con le DG della CE per gii aspetti finanziari, legali e amministrativ
COM-ATS.IN.04 Servizio di monitoraggio mensile dell’elenco dei Responsabili Scientifici proposti per l'attribuzione dell'indennita di progetto ed inviato alia Direzione PER
COM-ATS.IN.OS Richiesta profill utente per I'accesso ai sistemi informatici COM-ATS (Pro.Ge.Co., wPlan, Time-sheet, Portale dei Servizi interni, etc

Figura27ct I 3AY L LINAYOALI € S aDdzA RF | AS {LOdXIBAIT YAES LaNPa g2ha{{id! %k Lf H b0

COM.ATS.00.03.IN.07
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t SNJ 02y aSydANB f Ql OO&@maprihcipaleaiDdd/esd Sedvidi NIRYG $ y L2 NI & dzfSt ILINE
Amministratorez  § LINBaSy dS> F NImpdthzoné I { 6UEEMER?),Ald cuilpgdzssiriey ( S
RSGSNNYAYSNL f QI LISWIIRAN K ed®@gars). LI IA Yy |

mporta ‘e CO M—ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | oGoutr |
Torna al Portale Autorizzazione Profili Associazione Consulenti Profilazione Utenti Costi Orari
24568 - Cozzolino Michele (COM-ATS) 02720 - Amoruso Michelangela (COM-ATS)

Brunetti L.(ATS admin)
19140 - Cecchini Roberta (COM-ATS)
92590 - Presutti Anna (COM-ATS)

92299 - Stefanutti Barbara (COM-ATS)

Figura28ct | IA Yl aLYLIRZ&AGI T A2YAE
U LI InpgstaziodE & adzRRAGA&ALF Ay GNB O02ft2yyS 02y iSySyi
nominativi:
T RSEEfQ! YYAYAAUNI G§2NB RSt LERNIITES
9 deiConsulenti COMATS esclusi quelli designati quali Lear
9 dei Consulenti COMTS designati qudliear.

La rigad tisanti di Comandcé della paginad L Y LJ2 & {j blfreAa pulsanted ¢ 2 Ny I | fla cui2 NI |
pressione consente di ritornare alla pagina princip@l® dzA R I (kedifig@aNIP)Acortignei seguenti
pulsanti:

i GAutorizzazione Profi§,
che consente di assegnare a ciascun profilo utente, fiari servizi erogabili ddCOMATS quelli
esigibili dagli appartenenti al profilo stesso,

M O&Associazione consulerst
che consente di associare a ciascun servizio erogabi®ATSil Consulenteo i Consulenti COM
ATSOKS LR GUNIyy2 SaaSNBE AyOFNAROIFIGA RSt f2NB Sa
automatica nel caso in cui ad un determinato servizio sia associato un @oitsulente COMTS
RASGNR RS&AIYI T namyifstratite dellBordlb, Sa cit Sif der@izio sara stato
provvisoriamente assegnato dal sistema, nel caso in cui ad un servizio siano assoCiatispileénti In
mancanza di associazione, il servizio richiestosara@rral 8 a S3y+F G2 £t Q! YYAY A aldN
M1 OdProfilazone Utentis,
che consente di assegnamd ogniutente, che sia anche gidegistrato sul sistemawPlan un
determinato profilo del Portale,

1 oCosti Ora,
che consente di assegnare a ciascun dipenden@ONATS anno per anno, il relativo costo orario da
O2y&aARSNI NBA A FAYA RSttt O2yil dhita EOMATSper B Yy S
svolgimentodei servizirichiestidalla committenza.

¢

COM.ATS.00.03.IN.07
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Servizio_ | com-ats.cons

COM-ATS.IN,
- H Cons! sull'intero ciclo di vita dei progetti OK OK OK OK OK OK
Se vizi ap parte ne ntl oghi voci stipendiall, oneri contributivi ed erariall, cedolini stipendio.

alla Cat W COM-ATS.IN.02.01-TS
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5.1 Autorizzazione Profili

t NBYSYy R2 Mibtoritddziore IPwfii S Rd f f Impdstazbhéy |0 & &R28), verra visualizzata la
paginad ! dzli 2 NA T 1 | {vedipagiBa20.NR FAf A ¢

MPO rta | e CO l\/l —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin
— - Indicatore servizio attivo

AUTORIZZAZIONE PROFILI

CONSULTAZIONE

RESP_CONTR

ADDETTO_STG
RESP_UNITA'

w
(=
4
w
=
2
7}
z
o
(¥}

RESP_STG

oK oK | oK oK oK oK OK oK
Consultazione on-line documentazione disponibile su wPlan

COM-ATS.CONS.01-TS

Consultazione on-line della documentazione disponibile su wPlan, o R L CLs L CLs oX Ok

S A A OK OK OK OK oK OK OK
Supporto per audit del progetti, costi orari, predisposizione reportistica specifica.

COM-ATS.IN.01 [fCOMATS.IN.01.01-TNS X o ok | ok oK | ok | ok | ok
Supporto per audit progetti, riconciliazione costi orarl, predisposizione reportistica specifica.
[COM-ATS.IN.01.02-TNS oK oK oK oK oK oK

Determinazione ad hoc del costi orari del personale per programmi specifici

OK OK OK oK 0K oK
Consulenze nella fase di presentazione delle proposte e durante |l ciclo di vita del progetto.
COM-ATS.IN.02 | COM-ATS.IN.02.02-TS oK oK oK oK oK oK
Elaborazione cedolini stipendiali.
COM-ATS.IN.02.03-TS oK oK oK oK
Riepiloghi mensili voci stipendiali e oneri contributivi ed erariali
COM-ATS.IN.02.04-TS oK oK
Verifica Richleste apertura commesse/contratti. Consulenza strumenti informatici. Monit. progett
COM-ATS.IN.03 oK oK
Servizi inerenti lo svolgimento della Funzione di LEAR ENEA.
COM-ATS.IN.03.01-TNS
COM-ATS.IN.03 Gestione richieste e comunicazioni DG finanziatrici, Aggiornamento info su Partecipant Portal. 0K
COM-ATS.IN.03.02-TNS oK

Aggiornamento lista firme rappresentanti Agenzia, Monitoraggio dello stato dei progetti.

COM-ATS.IN.04 oK
Servizio monitoraggio per indennita di progetto
COM-ATS.IN.04

COM-ATS.IN.04.01-TS

Servizio monitoraggio per indennita di progetto oK
COM-ATS.IN.0S
OK OK OK OK
Richiesta profili utente per l'accesso ai sistemi informatici COM-ATS.
COM-ATS.IN.05.01-TS
Richiesta profili utente per I'accesso a Pro.Ge.Co OK oK e oK
COM-ATS.IN.05.02-T:
COM-ATS.IN.05 | COM-ATS.IN.05.02TS ok | ok ok | ok
Richiesta profili utente per I'accesso a wPlan
COM-ATS.IN.05.03-TS oK oK oK oK
Richiesta profili utente per I'accesso al Time-sheet
COM-ATS.IN.05.04-TS oK oK oK oK oK

Richiesta profili utente per l'accesso al Portale COM-ATS

Figura29¢t I 3A Yyl a!l dzi2NAT T T A2yS t NRFALAE

Lapaginad ! dzii 2 NA T T | & chsHityita datukBabellaf cdmiposta da tante righe gesstno le categorie

di sewizi ed i singoli servizerogabili daCOMATS (le righe corrispondenti alle categorie di servizi sono
evidenziate in azzurro, mentre quelle relative ai singoli servizi in grigio), e da tante colonne quanti sono i profili
LIA G dzy Qdzf { SenBnanddy | QiAIEA2D2E |

Lt O2ydSydziz RSttl OFaStftl ARSyadikefviziosingdoseRizofcdn @A y O NJ
colonnadAl i A @@ colonna a destra) indica $& categoria ail servizio éattualmente attivo, ovvero
erogabileo menqg e questoa prescindere da eventuali autorizzazioni di profilo.
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Sigla di ldentificazione Distrib. | Pag. al

ENEN centro Ricerche Bologna COMP00G005 L | 25 41

Y QAYLRAGET A2y S yS3al ( Adseridz o singofo Servizdifinito d0@eindRattivolha (i S 3 2
AYFLEGOA LINR2NRARGE NRALISGG2 R dpfofdiS@Syididz- €S aaz20Aalk 1
In particolare, se la cella non contiene alcun valore, la categoria di senvigingolo servizia cui la cella si
riferisce & attivo, per cui esso sara erogahitkun determinato profiloa condizione ché QF 8 &2 OA L T A 2 y ¢
cproflosi I yOKQSaal FGdGAgGI o

Seinvecela cella contiene il valoréa h G G &ategoria di servini il singolo servizigorrispondenterisultera
disattivatg, ragion per cui, anche se la descrizione della categoria di ser&l singolo servizicara
visualizzad avideonellerelative paginegt { S NJ&ssd nbrésara cliccabile e, di conseguenza non esigibile.

Nel caso sia definitaomenon attiva unaintera categoria di servizvalore della cell@Ad (i A igstato su

a h Q,Qutti i servizi ad essa afferentasanno di fatto non attivi e non esigibili in quanto non piu raggiungibili a
causa della disattivazione (non cliccabilita) della categoria stessa

Nel caso in cui una determinatzategoria di servizsia attiva, lo stato dei servizi ad essa afferenti e, di
conseguenza, la loro potenziale esigibilita, potra essere attivo 0 meno. Nel casamsaivizicsia definito

come non attivo (valore della corrispondente ceild { (ipae2id h Q @ descrizione del servizio, ancorché
riportata a videonon sara liccabile e, di conseguenza, il servizio non sara esigibile.

In caso contrario (servizio attivoyveronessun valore nella celta! G )A S&aA IA0AE AL RSt
profilo per profilo, dalla positiva associazione fra profilo e servizio

[ Q &t@afe associazione di un profilo ad una categoria di servizi o ad un singolo sewwam la possibilita

per un utente appartenente ad uno specifico profilo di accedere ai servizi di una determinata categoria o di
esigere un particolare servizio € demninata dal valore della cella di intersezione fra la riga relativa alla
categoria di servizi o dslngolo servizio e la colonna relativgadfilo.

Se il valore della cella corrisponde @ch Yallora vi € associazione positiva e gli utetgilo spedfico profilo
potranno accedere ai servizi di quetie@termina categoria o richiedere quel determinato servizio. In caso
contrario (nessun valore nella cella) la categoria di servizi o il singolo servizio, pur visualizzati a schermo,
risulteranno non clicabili e, pertanto, non esigibili.

La mancata associazione fra profilo e categoria di seavimiescindere da eventuali positive associazioni fra il
profilo medesimoed i servizi afferenti al categoria,determina comunquef QA YLI2 aaAA0Af A (L
caegoria di servizio non cliccabile) ad accedere (visualizzare) ai servizi della categoria e, pertanto la loro
inesigibilita.

Riassumendose non vi € associazione fra profilo e categoria, nessun servizio appartenente alla categoria sara
esigibile, a presndere da eventualpossibilipositive associazioni fra profilo e singoli servige vi & invece
F2a20AFTA2YyS LRaAAGAGE TN LINBFAE2 S OFGSIA2NAEI £ QF
fra profilo e singoli servizi.

NOTA BER: il profilo diAmministratore & associato di default a tugtle categorie ed a tutiiservizi erogabili
daCOM_ATSTale impostazione non & modificabile.

t SNI AYLRAGFNB dzy QlF aa2OAl 1 A2 yoppurd attivareldisatiFaraina catégori@b G S 3 7
un singolo servizio, € necessario modificare il valore della cella corrispondente al servizio ed al profilo (o alla
colonnadAttivog). A tal fine & sufficiente premere il pulsartiea 2 R A dalla@agihayr ! dzi 2 NRAT T T A2y
(vedipagina 29, posizionarsi con il cursore sulla cella desiderata e cliccarci sopra con il mouse per variarne il
valore(vedifigura 30.
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m PO rta |e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | oGour |
Colonna corrispondente  Cursore scorrimento pagina nel caso quest
B al profilo ecceda le dimensioni dello schermo

Riga corrispondente alla

z
w 2 « =]
> ) 5 2
U]
MODIFICA AUTORIZZAZIONE PROFILI = o b S 5
2 I 3
z & -] & 2z
o w =] w o
o 3 < o« o
SOMATS, CONS s . = oK oK oK oK oK oK oK ok T3
Consultazione on-line documentazione disponibile su wPlan.
COM-ATS.CONS
COM-ATS.CONS.01-TS
Consultazione on-line della documentazione disponibiie su wPlan, \ oK oK oK oK oK A oK oK
/£ N\,
COM-ATS.IN.01 \
K | o oK | o oK K
Supporto per audit dei progetti, costi orari, predisposizione reportistica specifica. oK o K ( )
N
COMRTE N Olll| COMATS-NLOLOEWNS = T N e e oK oK oK oK oK Kox
Supporto per audit progetti, riconciliazione costi orari, predisposizione reportistica specifica
SOMCATAIN I TINS S oK oK oK oK oK \
Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi specifici.
COM-ATS.IN.02
Consulenze sullintero ciclo di vita del progetti oK oK oK oK oK oK
Riepiloghi voci stipendiali, oneri contributivi ed erariali. cedolini stipendio \
COM-ATS.IN.02.01-TS ) - ) o oKk oKk ok oK oK oK
Consulenze nella fase di presentazione delle proposte e durante il ciclo di vita del progetto
COM-ATS.IN.02 COM-ATS.IN.02.02:TS oK ok oK ok ok
Elaborazione cedolini stipendiali
COMATSIN.0203TS v - ~, ~, o oK
Riepiloghi mensili voci stipendiali e oneri contributivi ed eraria
COM-ATS.IN.02.04-TS i~ i = = -
Figura30¢t  3AYy | &az2RAFAOI ! dzizN ellals¢leki t NEFALA

La riga (categoria o singolo servizio) e la colonna ifprof colonnad ! G () arBpondenti alla cella
selezionatasaranno evidenziate in grigio scuro, mentre la cella selezionata conservera il suo colore originario.
Cliccando sulla cella se ne modifichera il valore, in particolare si passera da nessuadalbr Yeyidenziato

in giallo) e, con un ulteriore click nuovamente a nessun valore (e nessun colore) per le associazioni profili
categorie o singoli servizi, oppure da nessun valoce ta C @wdenziato in rosso) e poi di huovo a nessun
valorenelcasR St t QLI GOADBIT A2y S 2 RA&AIFGGADHT A2¢1S0 MO E/ I OF |
Le modifiche sono memorizzate e diventano attive contestualmente al cambiamento di stato della cella
interessata.

Premendo il pulsanté + A & dz t Adalld padingi2ay2SEA FA O | dzii 2 (M&ifigurk 30AsRugcBa t NP °
dalla modalitas a 2 R A peiitddriaré allavisualizzazione dellgaginad ! dzii 2 NRA T T | {védifigira 29 NB F A
Premendo invece il pulsani@ ¢ 2 N}/ I | R | $rusigra dath modditgch £ R A Fpar Gigosizionarsi
direttamentesula pagina generalé L Y LJ2 & ((Vedifiggay28.£

5.2 Associazione Consulenti
t NBYSYy R2 MssoclakiaghedConbuledti @R | f f Impostazbhty |6 i aR28, verra visualizzata
la paginadAssociazione Consulest{vedipagina31).
Lapaginad ksociazione Consulerité costituita da una tabella composta da tante righe quanti sono i singoli

servizi erogabili d&OMATSpIU un ulteriore riga, denominata { ( | €i @éane colonne quanti sono i
profili.

COM.ATS.00.03.IN.07
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mp@rt&ﬂ@ COM-ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ ocour |

ASSOCIAZIONE CONSULENTI Consulenti COMATS

Brunetti_L_(ATS_admin)

Amoruso_Michelan
Stefanutti_Barbara

L
3
&
-
=
o
£
S
N
o
O

Cecchini_Roberta

Presutti_Anna

STATO OFF

COM-ATS.CONS.01-TS

COM-ATS.CONS Consultazione on-line della documentazione disponibile su wPlan.

COM-ATS.IN.01.01-TNS oK oK OK

COM-ATS.IN.O1

COM-ATS.IN.01.02-TNS

OK OK OK OK OK
Determinazione ad hoc del costi orari del personale per programmi specifici

H

COM-ATS.IN.02.01-TS

OK oK OK OK
Consulenze nella fase di presentazione delle proposte e durante il ciclo di vita del progetto.

COM-ATS.IN.02.02-TS ‘ OK

Elaborazione cedolini stipendiali.

COM-ATS.IN.02
COM-ATS.IN.02.03-TS \ . s
Riepiloghi mensili voci stipendiali e oneri contributivi ed erariali. S|n90|0 SerVIZIO s o8 O
COM-ATS.IN.02.04-TS oK
Verifica Richieste apertura commesse/contratti. Consulenza strumenti informatici. Monit. progetti.
COM-ATS.IN.03.01-TNS oK
Gestione richieste e comunicazioni DG finanziatrici, Aggiornamento info su Partecipant Portal
COM-ATS.IN.O3
COM-ATS.IN.03.02-TNS oK

Agglornamento lista firme rappresentanti Agenzia, Monitoraggio dello stato dei progetti.

COM-ATS.IN.04 COM-ATS.IN.04.01-TS oK oK
Servizio monitoraggio per indennita di progetto

COM-ATS.IN.05.01-TS

Richiesta profili utente per I'accesso a Pro.Ge.Co oK oK
COM-ATS.IN.05.02-TS ) oK oK
Richiesta profili utente per I'accesso a wPlan

COM-ATS.IN.05
COM-ATS.IN.05.03-TS oK oK
Richiesta profili utente per I'accesso al Time-sheet
COM-ATS.IN.05.04-TS oK

Richiesta profili utente per I'accesso al Portale COM-ATS

Figua3l¢t I 3 A gsbciazione Consulerti

Lt O2ydSydzi2z RSt fl Oldalsighd { (A-RifAEiga 1 AlD) cidiascibcoldnai y O N.
G/ 2y adzZ Sy é fndidalsal consulente éattualmente abilitato o meno, ovverose il suo nomed
elencatonel ment a tendinaRSA O2y adzZ SyiGA || RAALRAAAIARFES (R SISty d s
determinato servizipe questo a prescindere da eventuadisociazioni a uno o piu servizi in tabella
PYQAYLRAGET A2y S y S Adorsulediddeflifita cotnadisabilitatglhdlinfaftSptidi rispetto

R dzy QS@Syilidzt £ S | coasalddteedenidy S LI aAGADE FNI

In particolare, se la cella non contiene alcun valdrepnsulentea cui la cella si riferisce abilitato, per cui
essosartRA @2t G Ay @2td4GF StSyOFLGd2 ySt YSydz I G4SyRAYl!
f QSaLX Sl YSyd2 RA ldzy ORFRENNA Y (i BoksBISeqasingol feBikid diak 2 y S
FyOKQS&aal FaGAgE o

Se invece la cella contienlevalored h G € @onsulentecorrispondente saralisabilitato, ragion per cuesso

non compariramainelmen GSYyRAYl RSA O2yadzZ SyGA | RAALRAAT A2y
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un determinato servizio, a prescindere dal servizio consil®a S RI tf QS@SyildzZ tS LI
consulenteg servizio

[ QS@SyGdz £ S | corsdledtratl inisidghlS semizio, ambro la possibilita peR ! YYA Y A & (G NI (
FaaS3yINBZ RA @2ftal Ay @2t il 2 dafRticodaie)SedikidassOdaziode vy & dz
che avviene in maniera automatica se ad un determinato servizio & associato un solo consélente)
determinata dal valore della cella di intersezione fra la riga relatisngolo servizio e la colonna relativa al
nominativo del consulente

Se il valore della cella corrisponde @ch Yallora vi &€ associazione positival eonsulente & potenzialmente
FaaS3ayl oAt S R Q) SYAYLA ySul deneryiinaaNgsiRvizigil suo nominativo comparira

nel menu a tentha dei consulenti selezionablli OdzA | 4&aS3y I NB f QSaLX SimySyi:
caso contario (nessun valore nella cella), il nominativo del consulente non sara presente in tale menu e,
pertanto, non sara selezionabile a tale scopo.

La manata associazione frano o piticonsulent e singolo servizialetermina, comunquef QF a4 S3y I 1 A 2
RSFl dzZ G RSEfQS&aLX Sl YSyid2 RSt aSNBAT A2 ffQ! YYAYA:
altri mancando consulenti abilitati

La mealesima situazioni si ha nel caso in cui tutti i consulassiociati al servizigsultino temporaneamente
RAAFIOAEAGIGA oa{lGlrG2¢ AYLRAGFIE(G2 || ahCCéO0®

NOTABENE:[ Q! YYAYAAUGNI G2NB & AYyFILGGA Faaz0Ald2a/hla RST
1 ¢{®/ hb{OaMDPE{ /2yadd G+TA2YyS 2y fAYySidStf!
SALX SGFYSyiz2:r RSYFYyRIG2 RANBGGIYSYGES FffQdz
consulente), il suda { { & &emMnpre abilitato e tali impostazioni non sono rifebili.

t SNI AYLRR Al NB days@ént &sidgdisdnizibppueper @olithre/disabilitareun consulenteé
necessario modificare il valore della cella corrispondentmakulente ed aservizio (o allaigad { G ). A &lé
fine & suffieente premere il pulsantet a 2 R A dalaCplaginadAssociazioni Consuleriti(vedi pagina 31),
posizionarsi con il cursore sulla cella desiderata e cliccarci sopra con il mouse per variarne il valbigai@edi
32).

La riga (rigad { ( | oisngolo servip) e la colonnad/ 2 y & dzf S- & P éorfishoadenti alla cella
selezionata saranno evidenziate in grigio scuro, mentre la cella selezionata conservera il suo colore originario.
Cliccando sulla cella se ne modifichera il valore, in particolare si patseessun valore adl h Yevidenziato

in giallo) e, con un ulteriore click nuovamente a nessun valore (e nessun colore) per le associazioni fra
consulenti e singoli servizi, oppure da nessun valoteha C (Ewdenziato in rosso) e poi di nuovo a nessun
vak NB y St OFraz2 RSttQIroAtAlGlIT A20t&c€)2 RA&AIOAEAGITAR2YS
Le modifiche sono memorizzate e diventano attive contestualmente al cambiamento di stato della cella
interessata.

Premendo il pulsanté + A & dzI f Adblla pabina® 3 B RalABsbddizione Consulestivedifigura ), si

uscira dalla modalité a 2 R A feAt@nage alla visualizzazione della pagidasociazione Consulest{vedi

figura 31). Premendo invece il pulsani@ ¢ 2 Ny I | R I Y @244 (dzal GANAAMORIG G Hfgdr Y 2 R
riposizionarsiirettamentesulla pagina generale L Y LJ2 & ((tedifiyBa28.¢
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MPO rta Ie COM—ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin m

Colonna corrispondente  Cursore scorrimento pagina nel caso quest
- al Consulente CRI-ATS ecceda le dimensioni dello schermo

OD A A O A O O
STATO
COM-ATS.CONS.01-TS
COM-ATS.CONS Consultazione on-line della documentazione disponibile su wPlan. \ IA \
COM-ATS.IN.01.01-TNS \ o ok oK
Supporto per audit progetti, riconciliazione costi orari, predisposizione reportistica specifica.
COM-ATS.IN.O1
COM-ATS.IN.01.02-TNS N’
OK OK OK OK OK
Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi specifici.
COM-ATS.IN.02.01-TS
Consulenze nella fase di presentazione delle proposte e durante Il ciclo di vita del progetto. oK DX \‘ DK o8
COM-ATS.IN.02.02-TS oK
Elaborazione cedolini stipendiali.
COM-ATS.IN.02
COM-ATS.IN.02.03-TS \
OK OK OK
Riepiloghi mensili vocl stipendiali e oneri contributivi ed erariali \
-
Figura32¢t | 3 Ay |  cAasBcRAoRe\COrtsulerdti Cella selezionata

5.3 Profilazione Utenti

t NBYSY R2 AProfildzidat Btenf 0 R d f impostaZiohéy | 0 f6r& 28, verravisualizzata la
paginadProfilazione Utentt (vedipagina33).

m P @) rta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | weour |
Torna ad Impostazioni

PROFILAZIONE UTENTI

MATRICOLA n UTENTE WPLAN n UNITA’ n PROFILO COM-ATS H RENDICONTAZIONE
24568 COZZOLINO MICHELE COM-ATS ADMIN oK =
02720 AMORUSO MICHELANGELA COM-ATS CONSULENTE 0K
Brunetti L.(ATS admin) com CONSULENTE oK
19140 CECCHINI ROBERTA COM-ATS CONSULENTE oK
92590 PRESUTTI ANNA COM-ATS CONSULENTE oK
17430 CASADEI CALZONI CARLO SSPT-ABS ADDETTO_STG
07045 BASSINI STEFANIA com RESP_CONTR
07135 BASTONI TIZIANA UTA-AGE RESP_CONTR
91488 CARBONI ANNAMARIA PER-REP RESP_CONTR
92305 CRISTOFANI CARLA FSN-UTG RESP_CONTR
24947 CROCIANELLI PAOLA ucs RESP_CONTR
92302 DE FELICE MATTEO SSPT-MET RESP_CONTR
41363 GIUFFRIDA LAURA GAETANA STUDI RESP_CONTR
James Bond DTE RESP_CONTR
92656 MAROCCHI ROBERTA COM-INDAS RESP_CONTR
52980 MASSULLO MARIA ISER-AMCAS RESP_CONTR
91745 SARRA SIMONA FSN-ING RESP_CONTR
81835 TARANTINI MARIO SSPT-USER-RISE RESP_CONTR
01031 ABBADESSA VALERIO COM-UEIN CONSULTAZIONE .

Fgura33¢t  IA Yl &Gt NBRFAE LT A2Y
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Lapaginad ksociazione Consulerdte costituita da una tabella composta dimque colonne:

 Matricola:

f Utente wPlan

M1 Unita:

1 Profilo COMATS:

1 Rendicontazione

matricola del dipendente,

nominativo del dipendente, il quale deve ess regolarmente registrato su
wPlan,

unita di appartenenza del dipendente,
profilo assegnato al dipendente,

indica se il dipendente pud essere impiegato per la rendicontazione dei servizi
erogati da COMATS e qh Y RA  O2 YLJI NANB y St Ql LILRa
RA & L] & A IAhnginfsBator® i& sededdi rendicontazione (vedi paragraioo

/ hat ¢h /h{¢h Lb¢9wbh V'{{h/L!I¢hHh !'5 | b!
{2t 2 A RALISY R Se/siiersottR GnitzpoSsdnp ksSerendicati ai fini

della rendicontazione.

Le righe della tabella sono colorate in accordo al profilo assegnato al dipendente:

rosso: Admin
Consulente
Lear
Verde: Resp_Unita
Resp_Contr
Blu: Resp _STG
Addetto_STG
Nero: Consultazione
m P O rta | e CO M —ATS Utente connesso: : COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin m

Torna ad Impostazioni |

MATRICOLA

24568

H UTE

cozzol

02720

AMORL

09170

BERTOZ

Brunet

19140

CECCHI

92590

PRESUT

92299

STEFAN

17430

CASADI

BASSIN

BASTO!

CARBO

GESTIONE PROFILO UTENTE

Tomna a Profilazione
Matricola | Utente wPlan Unita Profilo COM-ATS Rendicontabile
19140 CECCHINI ROBERTA COM-ATS CONSULENTE v OK
CONSULTAZIONE
RESP__CONTR O
RESP__UNITA OFF
ADDETTO__STG
RESP__STG
LEAR
CONSULENTE

ADMIN

Fgura34¢CA Yy SaiN} aDSaidAz2yS tNRTFA{2 ! GSyi(Sé
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La tabella & inoltre ordinabile secondo le coloriné G Sy i S (ordinaménts éi default)d | Yy AGItENR FA £ 2
COM! ¢ feawSYRAOZEBNILAZRDSY¥SY (S Ot AOOLYR2 adzf f QAYGSaGI |
Per modificared impostazionjcamp d t NP FAK @{S&Eha2f 2 LISNI A RALSQOMBd GA A
alle sue sotto unitaicampod w Sy R A O 2 )falakive ad2uyf @eferminato dipendente, & suffictercliccare

con il mouse sullsigaad esso relativaTale operak 2 Y ST Ay Tl GGA T RSGSNIVASE G A2
t NB F A 2(vedifigga/3d).S ¢

5.3.1 Assegnazione Profilo
Cliccando sul campa t N2 F A-f @ {déllanfmestrad DS a G A 2y S t NBdIFiguraz23s, 'silayeg/ili S ¢
NBflGAG2 YSYyG I GSYyRA¥Idd porale fpotrdj stabglie® il prefilo & dssegnaré Bl {
dipendente.

Il profilo & ! RY kofrd essere assegnato ad un dipendente solo dope questo sia stato revocato
I fAfr@inistratore corrente. In caso contrario verra emesso un apposito messaggievdio (vedifigura 35.

MESSAGGIO DI AVVISO

NON é possibile assegnare a
CECCHINI ROBERTA
il profilo di AMMINISTRATORE
in quanto gia assegnato ad altro utente.

CHIUDI

Fgura35¢Messaggid @A a2 &t NPFAf2 RA laalLbL{c¢w! ¢hw9 3IAL | aas

Nel caso si voglia cambiafenministratore, infatti, prima di assegnartale profilo ad un nuovo dipendente, é
ySOSaal NA 2 AnN&indgatle Ndrrénte ladség@andogli un qualsiasitro profilo. Al momento

dellQl a & S 3 ¢i unl divezs/pBfilo alf Aministratore O2 NNBY 1S Af aAadSyYl @Aadz
di dialogoriportante un messaggio di avviso riguardante il fatto chepse si provvedera a designare un
nuovo Amministratore prima di lasciare la seziorie L Y LJ2 & { il poaf yidnésara pit accessibile (vedi
figura 36.
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MESSAGGIO DI AVVISO
Si sta per revocare all'utente
COZZOLINO MICHELE
il profilo di AMMINISTRATORE.

Se si torna al portale senza averne prima definito
un'altro, si verra automaticamente disconnessi ed il

portale risultera INUTILIZZABILE.

Vuoi procedere comunque con l'operazione?

CONFERMA OPERAZIONE ANNULLA OPERAZIONE

Fgura36¢CA Yy Sai N} RA RALFf 232 awS@20F LINBFAE2 RA 1Y

Mediante i pulsanti presentinell FAYy SaidN} RA RAFf232X &FN:L LI2a&aA0A
(pulsanted / 2 Y FSNXY I 6 LB NNR azy Q& I NB | & 1f yQRAASING T pALIS/NG TOAL Mt Sél
t NEYSY2NRI 4! aalLtblaifhwlcetwE bhb

ENEN Portale COM-ATS Utent conneso: COZZOLING MICHELE - COMATS, ruco: A / locour
Torna al Portale [ Autorizzazione Profili ‘ Associazione Consulenti ‘ Profilazione Utenti ] Costi Orari ]

02720 - Amoruso Michelangela (COM-ATS)
‘ 19140 - Cecchini Roberta (COM-ATS)

Nessun AMMINISTRATOR\
riportato nella relativa colonnal

Fgura37ct | A Y| GLYLRaGITA2yAéE 02y I YYAYAAOGNI (2NB vy

Se um volta tornati alla paginéd L Y LJ2 & Usenkala@eptiina definito un nuovoAmministratore del portale
(vedifigura 37 si tenta di tornare alla pagina principateD dzA R | ({edi figSrAlZNAperimiezzo del
pulsanted ¢ 2 NJ/ | I, il siste@aNILINERS 42 NNX.  dzy Qdzf (0 A Yiigura®® gofoddiichel se # A |
O2y FSNY¥YSNE O2 Ydzylj dz& Y L@daa(G si isrerifRErdati alla pagha pricigade DazA R |
{ S NDWoccata nelle sue funzioni e riportante una finestra di atial con il messaggio di errore
G!aalLbL{¢w! ¢hw9 RSt Ligedilfiguta 9. Prényenddil Youldisten 1/ K2\ sdizRate £
finestra di dialogo, sierraautomaticamenterimandatialla finestra dLOGIN).

Qualunque utente cerchR Q 2 NI Adi/accedére gf joktale meante autentificazione tramitdinestra di
LOGIN, verra automaticamente rimandatallapagina principale bloccat@edifigura 39.

Per poter ripristinare le normali funzionalita del portale, bisognera procedere alla reimpostazione
R SAnfmidistratore direttamente da database (impostare il codi@enel campoLAUte COM_ACSella
tabellaLogUtentidel databasevPlan09.

(
7
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mp@rta |e COM-ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ ocour |

ALERT - AMMINISTRATORE NON IMPOSTATO!
Autorizzazione Profili I Associazione Consulenti | Profilazione Utenti | Costi Orari

02720 - Amoruso Michelangela (COM-ATS)

19140- Cecc - MESSAGGIO DI AVVISO

24568 - Cozz

NON é stato impostato un AMMINISTRATORE.

Se si torna al portale senza averne prima definito uno,
si verra automaticamente disconnessi ed il portale
risultera INUTILIZZABILE.

Vuoi procedere comunque con l'operazione?

CONFERMA OPERAZIONE ANNULLA OPERAZIONE

Fgura3sg! ft GAY2 | O@QA &2 G!aalLbL{c¢w! ¢hw9 y2y AYLR&al!

m P @) rta I e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Consulente COM-ATS | cour |
Elenco Richieste Utente Standard

GUIDA Al SERVIZI

Servizio di consultazione on-line che consente all'utente di accedere ttal ite alla docurr in formato pdf (circolari, procedure, elenco personale con i costi orari, dichiarazioni
COM-ATS.CONS

autocertificate, etc.). sul sistema informatico wPlan

MESSAGGIO DI ERRORE
Amministratore portale non impostato.
Contattare il resposabile COM-ATS per la risoluzione
del problema.

COM-ATS.IN.02 Consulenze sui progetti ffnanzxatl dalla Committenza ester anti informatici, etc.).

Riepiloghi di voci stipendiali, oneri contributivi ed erariali a

CHIUDI

COM-ATS.IN.05 Richiesta profili utente per I'accesso ai sistemi informatici COM-ATS (Pro.Ge.Co.. wPlan, Time-sheet. Portale dei Servizi interni, etc.).

Fgura39¢t | A Yl LINA Y OA LI f Sataaxdasaelanad | § SNOXLAaadbt 2HPS RSt QI YY

Nel caso si voglimveceassegnare un diverso profiliR¢sp Unita Resp ConirResp_STGAddetto STCo
Consultazione) ad un dipendente definito cofiensulente COM\TS(ovveroConsulente o Leay), il sistema
controllera se a tale dipendente siano assegnate eventuali richieste da espletare e, in tal caso, visualizzera
dzy QF LILIR aA il FAYSaidNlr RA RALFf 232 NAfigivad) ke M foSsibitzydi Y S & :
forzare comunqueQ | 3 A S3AY I T A &Y Sy & BNV B | ¥ (I3 NIRRA NKFdzy OA NB | €
G! yydzt £ RLISNI T A2y Sé
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MESSAGGIO DI AVVISO

Il CONSULENTE a cui vuoi revocare il profilo ha
ancora delle pratiche da concludere.

Vuoi procedere comunque con l'operazione?

CONFERMA OPERAZIONE ANNULLA OPERAZIONE
Fgura4d0¢CA Yy S&i Nl RA RAl f @¥&H dzf SwSiB20F LINBFAL 2 RA

bSt OFaz2 fQ2LISNITA2YS ail 02y TS MNNexiconduleriedzd ilv&i sén&i S G
ad esso precedentemente associgtiedi paragrafod p ®H ! 4 &2 OA | 1) Mérghho elingingtd dzf Sy (
dovranno pertantcesserereimpostate nel caso in cui al dipendente venga nuovamente assegnato un profilo di
ConsulenteCOMATS

Nel caso si vogligefinire Consulente COMTS (Consuénte o Lea) un dipendete con profilo diverso
(Resp_Unita Resp_Conir Resp_STGAddetto STGo Consultazionge) una volta selezionato il profilo
desiderato Consuénte o Lea) dal menu a tendiadt NB F A4 2 {délld Bnestaa DSa G A2y S t N
' (i S y(ieBifigura 39, verra automaticamente visualizzata la pagitaa 2 RA FA Ol 1 8842 OA L 1 A3
riferita al consulente appena impostato (vejura 4l | f FTA Yy S Rmmin8taiord @ scdokiads | f f
neo consulente ai diversi servizi che potranno essere espletati dallo stesso, come descritto nel paragrhfe

1 3a20A1TA2yA [ 2yadzag Syiac¢é

52112 | @SN OKAdzaz2z O2y ft QF LJIJRaAdz2 Liz al y i Se, €litccandor y S &
sulle diverse celle identificanti i vari servizi, abilitar@ I & & 2 OA | T AcBefvfrio degidératdzt Sy G S

Una volta completate le associazioni desiderate, si potra tornare alla finésBe&S5 & G A 2y S t MR FA € 2
partenza (vedfigura 34 premendo il pulsantex ¢ 2 NJ/ I | DS a i A 2pyeSente iNEtF & dinBtra! 0 Sy
sullapaginata 2 RA TA Ol | & & 2 Orelativalalo§cificorcghautiaiteScgniideato (Visglira 41).

Nel caso in cui non venga effettuata alcuna associaziboensulente in oggetto nowerra elencatael menu

a tendina delldinestrad ! 8 A S3y Il wA OKA S&adll¢ {(Ved pasagiafadzi Sy i SaaBaAY T Az
richiesta di servizio ad un diverso Consulente CAWIZ (e, pertanto, egli non potra essere dgsato per
espletare alcun servizio
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m P O rta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | ocour |

Torna a Gestione Profilo Utente Visualizzazione

MESSAGGIO DI AVVISO

Profilo aggiornato correttamente per il consulente
PRESUTTI ANNA

Verra ora visualizzata la tabella per I'impostazione
delle associazioni fra servizi e consulente.

STATO

COM-ATS.CONS.01-TS

COM-ATS.CONS Consultazione on-line della documentazione disponibile su wPlan.

COM-ATS.IN.01.01-TNS CHIUDI
Supporto per audit progetti, riconciliazione costi orari, predisposizio

COM-ATS.IN.01.02-TNS
Determinazione ad hoc dei costi orari del personale per programmi specifici.

COM-ATS.IN.02.01-TS
Consulenze nella fase di presentazione delle proposte e durante il ciclo di vita del progetto.

COM-ATS.IN.O1

COM-ATS.IN.02.02-TS
Elaborazione cedolini stipendiall
COM-ATS.IN.02

COM-ATS.IN.02.03-TS
Riepiloghi mensili voci stipendiali e oneri contributivi ed erariali.

COM-ATS.IN.02.04-TS
Verifica Richieste apertura commesse/contratti. Consulenza strumenti informatici. Monit. progetti.

COM-ATS.IN.03.01-TNS
Gestione richieste e comunicazionl DG finanziatrici, Aggiornamento info su Partecipant Portal
COM-ATS.IN.03

COM-ATS.IN.03.02-TNS
Aggiornamento lista firme rappresentanti Agenzia, Monitoraggio dello stato dei progetti

COM-ATS.IN.04.01-TS

COM-ATS.IN.O4 2 3 -
Servizio monitoraggio per indennita di progetto
COM-ATS.IN.05.01-TS
Richiesta profill utente per |'accesso a Pro.Ge.Co
COM-ATS.IN.05.02-TS 1 1 1 1
S e Celle da cliccare per associazioomnsulente- servia
COM-ATS.IN.O5 =

COM-ATS.IN.05.03-TS
Richiesta profili utente per I'accesso al Time-sheet

COM-ATS.IN.05.04-TS
Richiesta profill utente per I'accesso al Portale COM-ATS

Fguradlct | 3 Aay2RAGF A OF | & & 2 O Aréldtiva adyuBo spegififcicdnsuferftel A €

5.3.2 Abilitazione Rendicontazione

[ QFtoAtAGITAZ2YS ftl NBYRAO2Yy (Il T A2y S COMadmIe SudEttdi I dz
unitdin quanto ad essi, in linea di massima, e riservato il compito di provvedere, o di contribuire a provvedere,
FffQSaLd Sil YSy (i 2COMATS Pér ddvdgraie 1o sthlkiis diken@caniabile &d un dipendente,

non & necessario che questo sia gfidgo definitoancheO 2 Y Sonsullente COM\TSE @

Cliccando sul campdRendicontabil€ della finestrad DS a G A 2y S t N&dffiguia B4 rélaiivd ddius ¢
dipendenteCOM siapraA £ NBt I G A @2 Y Sy Gmminisirdofeldel gottake pdRrasdegligratzl f S €
status da assegnare al dipendente in relazione alla sua rendicontabilita sui servizi richiebtfar S

| possibili status sono tre:
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nessun valore: il dipendente non € rendicontabile ed in archivio non sono prederitiformazioni relative

ai suoi costi orari

OFF: il dipendente non é rendicontabile, ma in archivio sono presenti le informazioni relative ai
suoi costi orari (tale status pud essere assegnato, ad esempio, per disabilitare
temporaneamente la possibilita di rendicontanao speifico dipendente);

OK il dipendente e rendicontabile, ad esso & associato, anno per anno, uno specifico costo
orario e il suo nominativo compary Sf f QI LILJl2aAdG2 YSyG | 4§
RSt f Q! Yioreriy &edldl ddrendicontazione (vedi paragralooCOMPUTO COSTO
Lb¢9wbh P {{h/L!'¢h !'5 b)) wL/ITLO9{¢! 5L {9wzt

Nel casasi vogliapoter rendicontareun dipendenteCOMper cui non sono presenti in archivio le informazioni
relative ai suoi costi orari (campiRendicontabil€ = nessun valorg dopo averselezionatoil valore OKnel
campooRendicontabilé (il valore OFF in que$o caso, non & accettato dal sistemd)sistema presentera a
videola finestrad ! 3 3 CatzstBrite perRS Yy RA O 2 v {vedi figugayd 3, éhe consente di specificare, per

il dipendente selezionatod / 2 &4 (i 2 ed 8L MRSY Yy A (it ORAIZSGdpQId#X ZIV|YEL JI £ 2 N

RSF¥ldz& 0 LI NRAR | 1jdzStt2 FIAL aLIISOAFAOINIGZ2 LISNI ItA Itu
(anno pil recente) per cyia stato gia irexito almeno ilcosto orariodi un dipendente
m P @) rta |e CO M —ATS Utente connesso! COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | ocour |
GESTIONE PROFILO UTENTE
AGGIUNGI CONSULENTE PER RENDICONTAZIONE
MATRICOLA Bure
92299 STEFAN
02720 AMORL 2016
170 BERIE Matricola | Utente wPlan N Rendicontabile
Brunet 92299 - STEFANUTTI BARBARA, Liv. L3F2
e Cecom | 92299 | STEFANUTTI BA v oK
24568 cozzol
60348 ODELLC
92590 PRESUT Costo Orario Ind. Funzione
01031 ABBADE
01039 ABBATE o
01205 ADDAM
01558 AGOSTI
91578 AIELLO Salva J Annulla
02025 ALESSA!
02415 ALTAVISTA PIERLUIGI SSPT-TECS CONSULTAZIONE
Amministratore com
AMMIRATI FILIPPO COM-INDAS
03132 ANGELETTI DANIELE AMC-CUA

Fgurad2cFinestradd 33 A dzy I3A [ 2y adz Sy id.S LISNI wSYyRAO2yGFT AZY

Mediante il pulsanted ! Yy ddelffa finestrad ! 33 A dzy AA [/ 2y adz Sy i 6 Q2I98NIw Siy2Ry;
inserimento costi orari e, contestualmte, anche quella di modifica dello status rendicontazione verra
annullata. Premendo invece il pulsande{ | { i@atidnseriti verranno registrati in archivio e la procedura di
modifica status completata. Sia che si sia completata la procedura di ozoslifitus, sia che la si sia annullata,

verra nuovamente visualizzata la finestteaDS & G A 2y St NERedifigura 34 rip@tghieS édati
aggiornati
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Per disabilitare temporaneamente lo statds rendicontabile di un dipendente, & sufficiente commetal

valore del campat wS Yy RA O 2 gellalfinestlaB S a G A 2y S t NRANafOEFselezidBandp Sl ¢
valoreOFFdal relativo menu a tendina.

Per tutto il periodo che lo status del dipendente permarra disabilitato, il suo nome non comparira
yStumaAli2z YSyG | GSYRAYlF | RAALRAATAZ2YS RStfa@bYYAyY
/ hat; ¢h /h{¢h Lbe¢9wbh !'{{h/L!'¢H !'5 | b! wL/ITLO9{C¢C! 5

Viceversa, per riabilitare lo status di un dipendente precedentemente disabilgasoficiente commutare il

valore del campat wSy RA O2 gellalfidesttaB S a G A 2y S t NBGFKd OGN selezidBando Sl

valore ON dal relativo menu a tendindn questo caso, il sistema considerera validi i costi orari presenti in
archivioerelativi f £ QF yy2 LIAG NBOSYy (S LISNI Af RALISYRSYyi(S 0O2y:

Nel caso in cui, invece, si voglia eliminare permanentemente un dipeada quelli con status rendicontabile
(abilitati 0 meno),e purché questi non sia gia stato rendicontato per una qualche richiistervizio,e
sufficiente commutare il valore del camgow Sy RA O 2délialfiredtrédIxS a G A 2y S t NBPONAf 2
oppure OFFa nessun valoreselezionandmessun valoredal relativo menu a tendindn questo casoprevia
conferma tramite & finestra di dialogoO2 Yy 4 Sy Sy S QI LILJ2 & (vedidigurd 83 iBsistBnA 2 R
elimineraR I £ £ Qi gD &rdri@el @pendentper tutti glianni inseriti.

M P O rta | e CO ,\/I —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin m

Torna ad Impostazioni

GESTIONE PROFILO UTENTE

MATRICOLA Bue
MESSAGGIO DI AVVISO
01031 ABBADE Tomna a Profilazione
01039 ABBATE
01205 ADDAM L. . . ) )
Utente wPlan Una volta eliminato dall'elenco, l'utente lo COM-ATS Rendicontabile
01558 AGOSTI
= 02720 AMORUSO MICHELANGELA SULENTE
91578 AIELLO AMORUSO MICHELANGELA
02025 ALESSA non sara piu disponibile per la rendicontazione dei
. servizi.
1 LTA!
mm s . "
Vuoi procedere comunque con |'operazione?
02685 AMMIR/
02720 AMORL
03132 ANGELE
CONFERMA OPERAZIONE | ANNULLA OPERAZIONE

03384 ANNUN
90511 ANTOL
03585 ANTON,
03658 ANTONELLI GIUSEPPE * AMC-CUA CONSULTAZIONE
03663 ANTONELLI LAURA FSN-UTG CONSULTAZIONE

AP| Utente AP CONSULTAZIONE

APluser oM CONSULTAZIONE

Hgura43¢ Finestra di dialogo ed avviso conferma eliminazione dipendente rendicoiteab

Sara inoltre possibile disabilitare temporaneamente, ma NOMinare dall'elencpun dipendente che sia gia
stato rendicontato per qualche servizio a cui ha partecipato.
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5.4 Costi Orari

t NBYSyYyR2 Adosti Qldzgf & RY @ 6 lnipostaziokéy | 0 #Sr&28), verra visualizzata la pagina
oCosti Orar (vedipagina44).

m P @) rta | e C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ oGour |
CONSULENTE ANNO 2017 ANNO 2016

Liv.  Rendicontazione Cessato il Costo Orario Ind. Funzione Costo Orario Ind. Funzione
02720 Amoruso Michelangela L4GO OK 37.00 9.7 37.00 9.7
Brunetti L.(ATS admin) OK 46.00 9.71 43.00 9.71
19140 Cecchini Roberta L4GO 0K 36.00 974 36.00 9.7
24568 Cozzolino Michele L1F2 OK 58.92 9.71 58.92 971
09170 Bertozzi Fabio L2F2 OK 45.18 9.71
60348 Odello Renzo L4GO OFF 45.00 9.71 45.00 9.71
92590 Presutti Anna L3F2 0K 35.21 9.7 35.21 9.7
92299 Stefanutti Barbara L3F2 OK 37.00 9.7 37.00 9.71

Fgurad44c¢t I 3AYylF &/ 2&0A h NI NR €

LapaginadCosti Orar & costituita da una tabella composta tte colonneprincipali,d / hb { | [, @bl B k&

E&d! b bdwédévexindica un determinat anno ex-1f Ql yy 2 LINBOSRSyGSs | f 2NEP
colonne

colonnadCONSULENE,Botto colonne
1 Matricola: matricola del dipendente,

1 Nome nominativo del dipendenteal quale deve essergia stato precedentemente
assegnato lo status di reicontabile (vedi paragrafo ¢5.3.2 Abilitazione
WSYRAO2,ilIT A2y S¢

M1 Liv: livello del dipendente alla data corrente

f Rendicontazione a il G2 RSttt QlIOoAfAGITAR2YS FtfF NBYRAO2YI

0 OFF dipendente momentaneamente NON abilitatoil nominativo del
dipendente non comparira, pertanto, nel menu a tendida cui
f Aministratore potra selezionare i dipendenti da rendicontare per
un determinato servizio,

0 ON dipendente abilitato: il nominativo del dipendente sara presente nel
YSY G | (S yRimifistrateré pottd detezidndbe i dipendenti
da rendicontare per un determinato servizio,

i Cessatoil: eventuale cessazione dal servizio del dipendente,

colonned ! b b hed E b b h , dotte matonne:
f Costo Orario: 02402 2NINA2 RSt RfcatiSyRSYy (S LISNI f QF yy?2
Y Ind.Funzione: AYRSYyAlt RSt RALISYRSY (S [O8shIOfaine gty 2 &L

Funzionecostituisce il costo orario effettivo oggetto di rendicontazione.
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Dalla pagina / 2 & G A(vediifigdiraN@®) é possibile:
1 Y2 RATA OlzN&R alfa @hdizdntazioiie-del dipendente portandolaida OFFe viceversa

1 inserire o modificare i costi orari di un dipendente gia presente in archivio (per inserire i costi orari
relativamente ad un dipendente non elencato nella pagina 2 & G A fard Mdrifvdhté al paragrafo
ppdodH ! 0ATAGFHT A2YS WSYRAO2y Gl T A2y Sé

i aggiungere un nuovo anramni relativi costi orari.

NOTABENEL O2&8GA 2N} NA dziA€tATTFOAfA LISNI £ NBYRAO2YyGL
in archivio. Nel casin cui, per un determinato dipendente, tale costo non fosse stato indicato, il
aAaGSYlF LINPLRNNL Af Ozad2 NBftFGAG2 FifQlyy?

t SN Y2RAFAOINB fQlIoAfAGFTAZ2YS |ffF  NibofdRAs@a yelld T A 2
awSy RA O2 yeiativd al dipgriente in oggetto (cella intersezione fra la colohnaS y RA O Z¢ial 1 A 2
riga relativa al dipendentd OdzA &A @dz2fS Y2RAFAOINB fQFoAtAGET
RSt f QI 0 sdOKFdiventerd®NS 0 FA OSOSNEI @ ! yvI FAYSadGNr RA | OOAa
Per inserireil costo orario di un dipendente che ancora ne & sprowvisto, o per modificare un costo orario gia
inserito, é sufficiente cliccare con il mouse su un puqtialsiasi della riga relativa al dipendente con la sola
esclusione dellacelaw Sy RA O 2 ditui soptra2 vy S ¢

Cosi facendo si apriralafinesttd 33 A dzy I3A /[ 2y &adzZ Sy {(BdifipléaNMB.wSy RA O2y G| T 2

m P @) rta | e C O M —ATS Utente connesso: : COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin [ oeour |
ggungi Nuovo Amo_|
CONSULENTE ANNO 2017 ANNO 2016
Matr. Nome AGGIUNGI CONSULENTE PER RENDICONTAZIONE nd. Funzione
02720 Amoruso Michelangela | 97
Brunetti L.(ATS admin) 2017 9.71
19140 Cecchini Roberta z Z 2 ! 9.7
Bertozzi Fabio, Liv. L2F2
24568 Cozzolino Michele 9.71
09170 Bertozzi Fabio 9N
60348 QOdello Renzo | 9.7
92590 Dresutt Anna Costo Orario Ind. Funzione 971
92299 Stefanutti Barbara | 9.71
Salva | L Annulla

Figura45¢ C A y S Adibidgi Cdnsulente peRendicontazioné

Mediante il pulsanted ! Yy ddelffa finestrad ! 33 A dzy AA [/ 2y adz Sy i 6 Q2I98NIw Siy2Ry;
inserimentdmodifica deicosti orariper il dipendente in oggettwerra annullata. Premendo invece il pulsante

a { | {i@dti énserit verranno registrati in archiviaA seguito di entrambe le operazioni, la finestrd 3 3 A dzy 3 A
| 2y adz SyidS LIS NJIvews yhiiga®gtia Iripropdstd SaginadCosti Orarg (vedi figura 44)
riportante i datiaggiornat.
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NOTABENES Q LJ2 &sérikefmbdifiSare A gbsti orari relativamente al solo anno pil recente presente in
archivio.
NON é comunque possibile modificare i costi orari relativi ad un dipendente che sia gia stato
NEYRAO2y Gl (2 &dz ljdzZ ft OKS NAOKAS&GlI RA aASNIIAT A

Per inserire i costi orari relativi ad un nuovo anno, € necessario crearlo mediante il pldsari®3 A dzy 3 A b o
Iy y #edla paginadCosti Orarg (vedi figura 44). A seguito di tale operazione, verraopostala finestra

GLYASNRAOA bdz2 @2 ¢ (Vedifigira S a k¥ 2 P8R / AEABOATAOI NBE QI yy
ySOSaalNAIFIYSYy(dS SaaSNB O2YLINBaz2z FNI fQdzZ GAY2 AyaSN

m P @) rta | = C O M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin

CONSULENTE ANNO 2017 ANNO 2016
R ' oo 2 ol asta Costo Orario Ind. Funzione
INSERISCI NUOVO ANNO GESTIONE COSTI
02720 Amoruso Michelangela L4¢ 37.00 9.71
Brunetti L.(ATS admin) 43.00 9.71
Inserisci il nuovo ANNO di gestione COSTI ORARI
19140 Cecchini Roberta L4c 36.00 9.71
24568 Cozzolino Michele L1F 58.92 9.7
09170 | Bertozzi Fabio L2F Aanno:[ [ ] 4518 9.71
60348 Odello Renzo L4C 45.00 9.71
92590 Presutti Anna L3F 35.21 9.7
92299 Stefanutti Barbara L3F 37.00 971

CREA ANNULLA

Figura46¢ C A y S isensti Nubvo Anno Gestione Cdsti

m P @) rta | e CO M —ATS Utente connesso: COZZOLINO MICHELE - COM-ATS, ruolo: Admin | cour |

Torna ad Impostazioni

CONSULENTE ANNO 2018 ANNO 2017
Costo Orario Ind. Funzione
02720 Amoruso Michelangela L4c¢ 37.00 9N
Brunetti L.(ATS admin) 46.00 9.71
19140 Cecchini Roberta L4C ANNO di GESTIONE COSTI ORARI 2018 creato con 36.00 9.71
successo.
24568 Cozzolino Michele L1F 58.92 9.7
09170 Bertozzi Fabio L2F E' ora possibile inserire i nuovi COSTI ORARI.
60348 Odello Renzo L4C . . 45.00 9.71
Se nessun COSTO ORARIO verra inserito nel corso
92590 Presutti Anna L3¢ della presente sessione, la creazione dell'anno di 35.21 9.71
92299 Stefanutti Barbara L3F gestione cosi effettuata verra automaticamente 37.00 971
annullata.
CHIUDI

Hgura47 ¢ Finestradi avviso creazione nuovo amm
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Una volta creato il nuovo anno, esso sara posizionato, con tutti i campi non valorizzati, al posto del precedente
G ! yy Zheladedso slittera verso destra, nella colonna prima occupata dal veécéhig Y2 il §uale non

sara ora piu visualizzatogdi figure 47 e 48.

Nuovo anno

- J

G/ 2aGA hNINRES ydzz@2 yyz 02y A OF YLRA

Fgura48ct | AA Y |

AYaASNRG2 |t Odzy O02aid2 2NI NR2 LISN

b8t Olaz yz2y @Sy3l
LISNJ G NF YA (makef f  Ld

al momento di ritornare alla paging L ¥ BJG I T (%edli figura 28)
Impostazion¢ @
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